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Beszerzési szabalyzat

BESZERZESI SZABALYZAT

A Napsugar Miivészeti Modellovoda ¢és Minibolesdde beszerzési szabalyzatat az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) alapjan a kdvetkez6k szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Napsugar Miivészeti Modellovoda és Minibdlcséde meghatarozza a
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések altalanos szabalyait, az eljarasi és dokumentécios
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsolodéan biztositva legyen a verseny tisztasaga és nyilvanossaga, az esélyegyenléség és az
egyenld banasmaod az ajanlattevok szamara.

2. A beszerzés soran alkalmazandé alapelvek
A Napsugar Miivészeti Modellévoda és Minibolcsdde (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) az alabbi
alapelvek figyelembe vételével koteles eljarni:
a) Ajanlatkéro koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.
b) A beszerzési eljarasban Ajanlatkérd esélyegyenldséget és egyenld banasmaddot biztosit a
résztvevok szamara.
c) Ajanlatkéré a johiszemiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlas
kovetelményeinek megfelelden kételes eljarni.
d) Ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem elott tartva kell eljarnia.
e) A beszerzési eljaras nyelve a magyar, Ajanlatkéré a beszerzési eljarasban lehetévé teheti
—de nem kovetelheti meg — a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.
f) Az ajanlatkéro elvarja tovabba, hogy:
e arésztvevok tiszteletben tartsdk a verseny tisztasagat, atlathatosagat ésnyilvanossagat,
e arésztvevok a johiszemuség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerii joggyakorlas
kovetelményeinek megfeleléen jarjanak el.

3. A szabalyzat hatialya

a) A szabalyzat hatalya kiterjed a Napsugdr Miivészeti Modellovoda és Minibolcsddére.

b) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az olyan - a k6zbeszerzési értékhatart el nem ér6 -
arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre, épitési beruhazasra (a tovabbiakban:
beszerzés) melynek vonatkozasdban a Napsugdr Miivészeti Modellévoda és
Minibolesdde az Ajanlatkéro.

c) A Szabalyzat eljarasra vonatkozo rendelkezéseinek hatalya kiterjed tovabba a Kbt. 111,
§ altal meghatarozott kivételes esetekre, amennyiben a beszerzés értéke nem éri el a
mindenkor érvényben 1év6 unios értékhatart.

d) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki:

e a Kbt. alapjan lefolytatand6 beszerzésekre,

o beszerzésenként a netté 500.000,- Ft-ot el nem érd beszerzésekre, kivéve, ha
jogszabdly, a beszerzés targyat érintd palyazati felhivas, vagy tamogatasi szerzodés
alacsonyabb értékhatar esetén is eldirja a versenyeztetést,
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Beszerzési szabalyzat

e ¢let- €s balesetveszély, valamint vagyonvédelem elharitasa érdekében, a vis maior
okozta karok elharitasa vagy megelézése érdekében, valamint a hibaelharitasoknal
sziikségessé valo azonnali beszerzésekre.

4. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

e az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

e akozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (Kbt.),

e az informdcios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torveny (Info.tv.),

e az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),

e a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési szabalyokrél szolo
307/2015. (X. 27.) Korm. rendelet (K6zsz.besz.vhr.),

e az dllamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

e a Napsugar Miivészeti Modellovoda és Minibolcséde Szervezeti és Mikddési
Szabalyzata.

5. Ertelmez6 rendelkezések

Ajanlatkéré: A Gazdalkodasi Szabalyzatban a kotelezettségvallalasra megjel6lt személy(ek).
Ajanlattevo: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag, akinek az ajanlatkérdé az ajanlat kérését kozvetleniil megkiildi, illetve az
ajénlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

Beszerzés: A Kbt-ben, illetve a jelen szabalyzatban meghatarozott értékhatart el nem éro
arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés.

II.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

A beszerzési eljardas megkezdése eldtt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitasara vonatkozé Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megéllapitast nyer, hogy a beszerzeés nem tartozik a jelen szabélyzat 1./3.d) pontja
szerint meghatarozott esetekre, abban az esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak
szerint kell eljarni.

A beszerzések lebonyolitasaban kozremiikodok munkdjukat a legnagyobb gondossaggal és
koriiltekintéssel, a jogszabalyok, ¢és a Szabalyzatban foglaltak maradéktalan betartasaval
kotelesek végezni.

A beszerzési eljarasban kozremikodo a beszerzési eljarassal kapcsolatosan munkdja soran
tudomasara jutott valamennyi informdciot, tényt és koriilményt megérizni koteles, azt
harmadik személynek nem adhatja at, és nem hozhatja nyilvanossagra, kivéve a 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Info.tv.) vonatkozd rendelkezései szerinti kozérdekd, illetve
kozérdekbol nyilvanos adatokat.

A beszerzések lebonyolitasaval megbizott személy:
a) a beszerzés szakmai igényei alapjan elkésziti az ajanlattételi felhivast, Gsszeallitja a
beruhdzés miiszaki tartalmat, és sziikség esetén a dokumentaciot,
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b) meghatarozza az ajanlatok értékelési szempontrendszerét €s az értékelés modszerét,

c) gondoskodik az ajanlattételi felhivas, dokumentacio, tdjékoztatok kozzétételérol,
ajanlattevoknek torténd megkiildésérol,

d) gondoskodik a beérkezett ajanlatok atvételérél, az ajanlatok felbontasarol, azok formai
és tartalmi értékelésérdl, az eredményhirdetésrol,

e) elokésziti és az intézményvezetd elé terjeszti a nyertes ajanlattevével kotendd
szerzOdést,

) teljesiti a szlikséges megrendeléseket,

g) beruhédzas estében kozremiikodik a szerz6dés szerinti zarasaban, a pénziigyi teljesités
igazolasaban, a sziikséges hatdsagi engedélyek beszerzésében.

A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevotol torténd, irasban foglalt arajanlat bekérésével
kell megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

postai levélben,

e ¢-mailben,

e faxon,

e szemelyesen.

A szabalyzat szerinti egyes beszerzések megvalositasakor kiilonGés koriltekintéssel kell
figyelembe venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.

Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni — az egyenld
esély biztositasa érdekében —, abban adatmodositds nem végezhetd. A beszerzés targyat ugy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfelel6 ajanlatot tehessenek és a
benyljtott ajanlatok 0Osszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil
megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridot ugy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel megfelel6 ajanlatot tehessenek.

I11.
A BESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK ES LEBONYOLITASANAK
RENDJE

1. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elOkészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiralasaban részt vevd
személy, (beszerzési referens) esetében az Osszeférhetetlenségre vonatkozoan a Kbt. 25. §-aban
foglalt eldirasokat kell alkalmazni.

Az ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a szabdlyzat 1. szdmu
mellékletében foglalt Osszeférhetetlenségi nyilatkozat kitoltésével és alairasaval — irdsban
koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e 6sszeférhetetlenség.

A beszerzések elokészitésében, és az ajanlatok elbiralasban részt vevo személy, ha vele
szemben Osszeférhetetlenség all fenn, kételes azt haladéktalanul bejelenteni az intézmeény elsé
szamu vezetojének.
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2. A beszerzési eljaras meginditasa

A beszerzési eljarast meginditani csak akkor lehet, ha az Ajanlatkéré rendelkezik a szerzddés
megkdtéséhez szitkséges feltételekkel és a szikséges anyagi fedezettel.

A beszerzés becsiilt ertékét a Kbt. vonatkozo rendelkezései alapjan kell meghatarozni.

A beszerzés targyat és muszaki tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy az ajanlattevok megfelel
ajanlatot tehessenek és a benyujtott ajanlatok sszehasonlithatoak legyenek.

3. A beszerzési eljaras fajtai
A beszerzési eljaras lehet:

e nyilt

e meghivasos

A nyilt eljaras az ajanlattételi felhivasnak az intézmény weboldalon torténd kozzétételével
indul, a meghivésos eljaras az ajanlattételi felhivasnak az ajanlattevok részére torténd kdzvetlen
megkiildésével indul.

A meghivasos eljards az intézményvezeld engedélyével, a beszerzési eljaras az ajanlattételi
felhivas minimum harom, a feladat ellatasara alkalmas ajanlattevd részére térténd kozvetlen
egyidejli megkiildésével indul meg.

Ajanlatkérd az értékelési szempontok szerint a két legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatast
tartalmazé ajanlatot tevovel, vagy a két legkedvezdbb ajanlatot tevivel az ajanlatok értékelését
kovetden targyaldsokat folytathat. A targyaldsok arra irdanyulnak, hogy Ajanlatkérd a
legkedvezdbb feltételekkel kithessen szerzodést.

Ajanlatkéronek minden targyalasrol jegyzOkonyvet kell készitenie, és azt a targyalés
befejezését kovetd S munkanapon beliil — minden, az adott targyalason részt vett ajanlattevének
ala kell irnia, és résziikre egy példanyt at kell adni vagy meg kell kiildeni.

Amennyiben

e a szerzodés miuszaki-technikai sajatossagok vagy kizarolagos jogok védelme miatt
kizardlag egy meghatarozott gazdasagi szereplével kitheté meg, vagy

e a szerzOdés egy meghatarozott gazdasagi szereplével kotheté meg, mivel annak célja
egyedi miivészeti alkotds vagy mivészi eldadas létrehozasa vagy Ajanlatkérd altali
megszerzese;

e ¢pitési beruhazas vagy szolgaltatds megrendelés esetén, ha a korabban megkotott
szerzédésben nem szerepld, de elére nem lathato koriilmények miatt kiegészitd épitési
beruhazasok, illetve szolgaltatds megrendelése sziikséges, melyet miiszaki vagy
gazdasagi okok miatt jelent6s nehézség nélkiil nem lehet elvalasztani a korabbi
szerz6déstol,

e Jrubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovitése
soran a kordbbi nyertes ajanlattevének masikkal torténd helyettesitése azzal a
kovetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbdl eltér6é és nem illeszkedd
dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan miszaki-technikai
nehézséget eredményezne a miikodtetésben,

tgy, az intézményvezetd engedélyével - a beszerzési eljaras megindithatd az ajanlattételi
felhivas egy. a feladat ellatasara alkalmas ajanlattevo részére torténd kdzvetlen megkiildésével,
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kivéve palyazati forrasbol megvaldsuld beszerzés esetén, ha a palyazati kiirds ettdl eltéréen
rendelkezik.

4. Ajanlattételi felhivas
A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:

a) ajanlatkéré megnevezését, pontos cimeét,

b) e szabalyzatra val6 hivatkozast,

c) eljaras menetének meghatarozasat (killondsen: targyaldsos, vagy targyalds nélkiili,
valamint azt az eloirast, hogy az ajanlattevo koteles kifejezett nyilatkozatot benyujtani,
amelyben elfogadja az ajanlati felhivas feltételeit,

d) a beszerzés targyanak pontos meghatirozasat, fobb adatait, mennyiségét,

e) a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket,

f) részajanlat nem tehetd,

g) ajanlatkéro biztosit-e hianypotlast,

h) az ajanlat benyutjtasanak helyét (szobaszam), modjat, hataridejét (6ra, perc pontossaggal),
a példanyszamat és a sziikséges mellékleteket, valamint azt a rendelkezést, hogy az
ajanlatoknak a benyujtasra nyitva allé hataridében be kell érkezniiik, azaz nem elegend6
az ajanlatok postéara adasa,

1) eredményhirdetés esetén annak helyét, hataridejét, a bontason jelenlévok korét,

j) jogfenntartast a beszerzési eljaras — indokolas nélkili — eredménytelenné nyilvénitasara,

k) kapcsolattart6 nevét, elérhetdségét.

A beszerzés targyaval osszefliggd ajanlatkéré dokumentumat a 2. szdmii melléklet tartalmazza.

5. Az ajanlatok benyujtasa

Az ajanlatokat az ajanlattételi felhivasban rogzitett idopontig és helyen kell benyujtani. Az
ajanlattevé részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyujtja be — az ajanlat atvételérol
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat
(datum, ora, perc), az ajanlatkérés targyat, vagy a beszerzési eljards megnevezését, az atvevo
nevét és alairasat. Az ajanlatok hataridében torténé megérkezéséért ajanlattevo felelds.
Ajanlatkéré érdemi vizsgéalat nélkill érvénytelennek nyilvanitja a hataridén tal érkezett
(elkésett) ajanlatot.

Ajanlattevo az ajanlataban kozolt tizleti titkok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.
Ajanlattevo koteles az Ajanlatkéronek minden, a teljesitésbe bevonni kivant alvallalkozot - a
kozremilkodés mértékére tekintet nélkil - elozetesen bejelenteni.

6. Az ajanlatok felbontasa
A beszerzés lebonyolitiasdaval megbizott a beérkezett ajanlatok felbontasat az ajanlattételi

hatarido lejartanak idépontjdban megkezdi.

Az ajanlatok bontdsanal jelen lehet az ajanlattevd, vagy az ajanlattevd meghatalmazott
képviseldje.

Az ajanlatok bontasarél jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza az ajanlatkérés
targyat, vagy a beszerzési eljards megnevezését, a bontas helyét és id6pontjat, a jelen lévok
nevét ¢és aldirdsat, az ajanlattevok megnevezését, az értékelési szempontokat és az arra
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vonatkozo megajanlott értékeket.

Az ajanlatok bontasarol késziilt jegyz6konyv masolatat a bontason jelen 1évé ajanlattevéknek
at kell adni, egyebekben harom munkanapon beliil résziikre elektronikusan meg kell kiildeni.

7. Az ajanlatok értékelése, hianypdtlas, tisztazando kérdések
A Dbeszerzés lebonyolitasaval megbizott osztdly a beérkezett ajanlatok felbontasat az
ajanlattételi hataridé lejartanak idépontjaban megkezdi.

Az ajanlatok bontdsanal jelen lehet az ajanlattevd, vagy az ajanlattevd meghatalmazott
képviseloje.

Az ajanlatok bontasarol jegyzOkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza az ajanlatkérés
targyat, vagy a beszerzési eljaras megnevezését, a bontas helyét és idopontjat, a jelen lévok
nevét és aldirasat, az ajanlattevok megnevezését, az értékelési szempontokat és az arra
vonatkoz6 megajanlott értékeket.

Az ajanlatok bontéasarol készilt jegyzoékonyv masolatat a bontason jelen 1évo ajanlattevoknek
at kell adni, egyebekben harom munkanapon beliil résziikre elektronikusan meg kell kiildeni.

A beszerzés lebonyolitasaval megbizott a felbontasat kovetéen 6t munkanapon beliil elvégzi az
ajanlatok értékelését, azok formai és tartalmi értékelését az ajanlattételi felhivasban
meghatarozott biralati szempontok alapjan.

Az ajanlatok értékelésérol értékeld lapot kell kiallitani.

Ervénytelen az ajanlat, ha:

e az ajanlattételi felhivasban meghatarozott ajanlattételi hatarido lejarta utan nyujtottak be,

e ajanlattevét az eljarasbol kizartdk, vagy nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez
sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek,

e az ajanlat nem felel meg a felhivasban, a dokumentacioban valamint a jogszabalyokban
¢s a Szabalyzatban meghatarozott egyéb kovetelményeknek,

e az ajanlattevo, illetdleg alvallalkozoja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

e ha a legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatast tartalmazd vagy a legkedvezObb ajanlat is
elérte a kozbeszerzesi értékhatart,

e az ajanlat kirivoan alacsony ellenszolgaltatast, lehetetlen vagy tllzottan magas, vagy
tulzottan alacsony mértékii (a beérkezett ajanlatok szamtani kozepét6l (£) 30%-ot
meghaladd mértékben eltérd), illetve kirivoan aranytalan kotelezettségvallalast tartalmaz,

e meghivasos eljaras esetén nem az ajanlattételre felkért ajanlattevo nyujtott be ajanlatot.

Ha tobb ajanlattevd nyujtott be érvényes €s azonos dsszegli ellenszolgaltatast tartalmazo6 vagy
azonos 0sszpontszamot kapott ajanlatot, akkor a beszerzés lebonyolitasaval megbizott sorsolas
alapjan valasztja ki a nyertes ajanlattevot.

A sorsolason jelen van a beszerzés lebonyolitasdval megbizott minimum két munkatarsa, és
jelen lehet az ajanlattevd vagy az ajanlattevé meghatalmazott képviseldje.

Ajanlatkérének a sorsolasrol jegyzokonyvet kell készitenie, és azt a sorsolas befejezését kovetd
6t munkanapon beliil — minden, az adott sorsoléson részt vett ajanlattevonek ala kell irnia, és
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Beszerzési szabalyzat

résziikre egy példanyt at kell adni vagy meg kell kiildeni.

Eredménytelen az eljaras, ha:
— nem érkezett ajanlat,
— kizéarélag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
— valamelyik ajanlattevének az eljaras tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit
sulyosan sértd cselekménye miatt Ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérdl dont.

Ajanlatkérd eredménytelennek nyilvanithatja az eljarast, ha egyik ajanlattevd sem tett
Ajanlatkérd anyagi fedezete mértékére tekintettel megfelel ajanlatot.

Ajanlatkérd az dsszes ajanlattevé szamara azonos feltételekkel, egy alkalommal biztosithatja a
hidnypotlas lehetoségét. Ertékelési szempontokat nem lehet hianypotlas keretében megadni.

Ajéanlatkérd jogosult az ajanlatban talalhatd, nem egyértelmi kijelentés, nyilatkozat, igazolas
tartalmanak tisztdzasa érdekében az ajanlattevotol tajékoztatast kérni.

8. Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele

Az ajanlatok elbiralasa targyaban hozott dontést a birdlati szakasz lezarultat kovetd ot
munkanapon beliil, targyaldsos eljaras esetén a targyalds befejezését kovetd &t munkanapon
beliil k6z6Ini kell az ajanlattevokkel.

Amennyiben a legalacsonyabb 0sszegii ellenszolgaltatast tartalmazd, vagy a legkedvezébb
ajanlat meghaladja a koltségvetési rendeletben nevesitett beszerzés rendelkezésére allo
pénziigyi keret Osszegét, Ajanlatkér6 a dontéshozo dontéséig meghosszabbithatja az
eredményhirdetés idopontjat.

9. Megrendelés, szerzodéskotés

Ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt az ajanlattételi
felhivasban el6irta — az eljards eredményének kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezdbb
ajanlatot tevovel kotheti meg a szerzodést, vagy teljesitheti a megrendelést.

Amennyiben a beszerzés értéke jelen szabalyzat 1. 3. d) pont masodik bekezdésében
meghatarozott 6sszeget nem éri el, a beszerzések szerzodéskostés helyett megrendeléssel is
teljesithetok.

A megkotendd szerzodésnek tartalmaznia kell - amennyiben relevans - a beszerzési eljarast
lezaré doéntés hatdrozat szamat, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlattételi felhivas, a
dokumentaci6 €s az ajanlat a szerzédés elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

A felek csak akkor modosithatjdk a szerzédésnek a felhivas, a dokumentacio feltételei, illetoleg
az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a szerz6déskotést kovetben — a
szerzodéskotéskor elre nem lathatd ok kovetkeztében — beallott koriilmény miatt a szerzédés
teljesitése egyébként nem lehetséges.
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Beszerzési szabalyzat

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

1. Monitoring (a beszerzési folyamat nyomon kivetése), ellendrzése
A szerz6déskotést megeldzOen az ajanlattev6tdl a gazdalkodasi szabalyzatban foglalt eléirasok
szerint atlathatosagi nyilatkozatot kell bekémi.

A pénzigyi kihatassal bird beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
a teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a Gazdalkodasi
szabalyzat tartalmazza.

A beszerzések végrehajtasanak szabalyszerliségét a kontrollrendszer keretében ellendrizni kell.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2021. marcius 1. napjan lép hatadlyba. A mindenkori kézbeszerzési
értékhatart eléré, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a Kozbeszerzési szabélyzat
tartalmazza.

Az intézmény vezetojének kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt
eloirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljadk a hatalybalépés
napjaval egyidejiileg.

Kengyel, 2021. februar 22.

S

Koz ol = cuo
Kozak Ferencné
intézményvezeto

10 Napsugar Miivészeti Modellévoda és Minibolesdde



Beszerzési szabalyzat

1. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (1)

Aot conosssmmmsamas (abGIE: sovevsimsassnsms s e mie ) mint az
Lo vl GIIIRErD megnevesese) (o) «uasscosmswomsssmsesaaremm s ) Arajanlatot kér
altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat
I1I. Fejezet 1. pontja szerinti dsszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Jelati tiilathZMOINEL 8 .o i s anisisimsmms (ajanlatkérd megnevezése) altal a
targyban lefolytatandd beszerzési eljarassal

................. . ) R
nyilatkozattevd aldirdsa
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (2)
BRIt s s b i DRI st s s St n )  mint az
(esnnanans s JONIAIREFD MEEPEVEZERe) (BIIT suve e sumommusiomya s s oiss exm s wanses ) Arajanlatot kérd

altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat
I1I. Fejezet 1. pontja szerinti dsszeférhetetlenség az altalam képviselt szervezettel szemben
nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a .............coooiiiiiiinn. (ajanlatkérd megnevezése) éltal a
targyban lefolytatandd beszerzési eljarassal

nyilatkozattevd alairdsa
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Beszerzési szabalyzat

) 2. szamu melléklet
Arajanlatkérés

Az Arajanlatot kérd neve: Cime:

Telefon/fax szama: Képviselo:

A beszerzés targya, mennyisége:

Miiszaki leiras, mindségi és teljesitési kovetelmények:

A szerzddes tipusa (pl.: keretszerzodes, szolgaltatasi,
aruszerzodes).:

Aszerzddés idotartama vagy a teljesités hatarideje:

A teljesités helye:

Az ellenszolgéltatas teljesitésének feltételei:

Az arajanlattétel benyujtasi hatarideje:

Az arajanlattétel benyijtasanak cime (pl.: postai cim, email, fax,
személyesen):

Az Arajanlatot kéré kapcsolattartdja, beosztasa, elérhetdsége:

Az arajanlathoz csatolandd dokumentumok (amennyiben relevans):
a) Atlathatésaginyilatkozat
b) Kettd db referencia
¢) Felolvasé lap
d) Tevékenységet igazold dokumentumok'
— Cégbirosagi végzes, egyéni vallalkozoi igazolvany mdasolata
— Aldirasi eimpéldany masolata
— Feleldsségbiziositas igazolasa masolata
Tajékoztatjuk, hogyaz ................... (ajanlatkérd megnevezése) beszerzési szabalyzata értelmében:

1. Az érajanlatkérés nem keletkeztet szerzddéskotési kotelezettséget az Arajanlatot kérd
szamara.
2. Eredménytelen a beszerzési eljaras ha:
— nem nyujtottak be drajanlatot,
— az Arajanlatot tevék egyike sem felel meg az 4rajanlatkérésben foglalt feltételeknek,
— az Arajanlatot tevik egyike sem felel meg az 6sszeférhetetlenségi kévetelményeknek,

— az Arajanlatot tev arajanlatidban meghatéarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a Kbt.
szerinti kdzbeszerzesi értékhatart,

—  egyik Arajanlatot tevd sem, vagy az Osszességeben legelonydsebb Arajanlatot tevé sem
tett megfeleld arajanlatot, figyelemmel az Arajanlatot kéronek a beszerzés targyara
fordithatd elbiranyzata Osszegére, ¢és az arajanlat fedezetére vallalt fizetési
kotelezettség kiegészitése nem biztositott,

— nem a felkért Arajanlatot tevék nyujtottak be azarajanlatot,

— egyéb modon nem felel meg az arajanlati felhivasban, vagy a vonatkozd
jogszabalyokban meghatéarozott feltételeknek.

ajanlatkérd aldirdsa

! Csak példaszerii a felsorolds, a dokumentumok szdma sziikithet6, illetve bévithetd
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Beszerzési szabalyzat

3. szamu melléklet
Felolvasélap

(Felolvasolap — kotelezo melléklete az Ajanlatkérésnek)

Alulirott ....oooiiiiiiiiiiiiiiias , mint a(z)

Cég neve:

Székhely/Lakcim:

Adoszam (addazonosito jel):

Vallalkozo igazolvanyszam,
cégjegyzekszam, lajstromszam,
egyeb azonositd szam:
Szamlavezet6 pénzintézet neve:
Bankszamlaszam:

Személyes kdzremiiksdo neve,
telefonszama:

faxszama:

e-mail cime:

képviselie, comane (ajanlatkéré megnevezése) 20.... ho....... .... napjan érkezett

ajanlatkérésre az alabbi ajanlatot adom:

AJANIAKETES TATDVAL  .renemmnearsrsrnesnsssnmnstanesennsdaindssssssenasnneesatnsssinsionsosssssesnsmssssss
Arajanlat Nettd Afa Osszesen

Ajanlattevd képviseletében nyilatkozom, hogy az ajanlatkérésben kozolt feltételeket az
ajanlatunkban elfogadjuk, az Ajanlatkéré altal megadott szakismerettel, gyakorlattal
rendelkeziink, kijelentjiik, hogy jelenleg nem folyik elleniink csddeljaras, felszamolasi eljaras,
vagy végelszamolas, illetve egyéb jogszabalyban meghatarozott megsziintetési eljaras, és a
jelen ajanlatunk elfogaddsa esetén - nyertes Ajanlattevoként - kotelezettséget vallalunk az
abban foglalt kikotések maradéktalan teljesitésére.

cégszerii aldirds
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Beszerzési szabalyzat

4. szamu melléklet
Birilati és dontési jegyz6konyv / Biralati lap

amely Késziilt ........cooooiiiie orakor a .................... (ajanlatkérd
megnevezése) mint Arajanlatot kéré ... (cim) hivatalos helyiségébena........cccocooviiviiiniiiinniennn.
beszerzés targyaban meginditott beszerzési eljarasban.

Jelen vannak:
....................... a Biralo Bizottsag elndke
....................... a Biralo Bizottsag tagja
....................... a Biralo Bizottsag tagja
....................... a javaslatot tevo (beszerzési referens)

A (ajdnlatkéré megnevezése)mint Arajanlatot kéré a kivalasztott Arajénlatot
tevoknek megliildétt arajanlaficéreéssel @i imummsnmmmssmsssses beszerzés targyaban
beszerzési eljarast inditott meg.

Az Arajanlatot kéré az arajanlatkérést......................ccorveeceeceesruessnnennn. NApjan az alébbi
gazdasagi szereplonek kiildte meg:

Arajanlatot az alabbi gazdasagi szereplok nyujtottak be:

A Biralo Bizottsidg az arajanlatokat megvizsgélta, majd pedig Gsszehasonlitotta. Az arajanlatok
attanulmanyozasat kovetden a Biralo Bizottsag kialakitotta egységes allaspontjat:

— nyertes Arajanlatot tevé:
— nyertes Arajanlatot tev kiesése esetén a helyébe 1épé Arajanlatot tevé:

Javaslatot tevd (beszerzési
referens)

A dontéshozd a Birdlo Bizottsag/Beszerzési referens javaslatat elfogadva meghozza az alabbi

dontéseket:

—  Arajanlatot kéré a Biralo Bizottsdg/beszerzési referens szakvéleménye alapjdn vigy dontott,
hogy a jelen eljardsban a nyertes Arajanlatot tevo .............c.ccoceeeeen, tekintettel arra,
hogy az dsszességeben legelonyosebb/ a legalacsonyabb dsszegii arajanlatot nyijtotta be.

—  Déntéshozo felkéri a Szakmai vezetdt, hogy a fenti dontéseket hirdesse ki és a szerzddeéskitést
készitse eld az arajanlat-tételi felhivasban szerepléidépontra.

.................................................

déntéshozo
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Beszerzési szabélyzat

Megismerési nyilatkozat

5. szamu melleklet

A Beszerzési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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