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LELTAROZASI ES LELTARKESZITESI SZABALYZAT

A Kengyeli Polgarmesteri Hivatal leltarozasaval Gsszefliggé feladatait a szamvitelr6l szolo
2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.) és az allamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013.
(I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

ALTALANOS RESZ

1. A leltarozasi szabalyzat célja és tartalma
A leltarozasi szabalyzat célja, hogy a Kengyeli Polgarmesteri Hivatalnal a leltarozasi
kotelezettség egységes elvek alapjan keriiljon végrehajtasra.
A leltarozas megkezdése el6tt a jegyz6 hataskorébe tartozik a kovetkezok meghatarozasa:
e a leltarozasi munkak elékészitésének modja és ideje,
e aleltarozasért felelés személy megbizasa,
e a leltarellendr kijelolése,
e aleltarozasi bizottsag Osszetételének jovahagyasa.

A leltarozas soran biztositani kell, hogy valamennyi vagyontargy felvételre (szambavételre)
keriiljon, és ennek eredményeként a mérlegvalodisag érvényesiiljon.

1.1. A leltarozasi szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed a Kengyeli Polgarmesteri Hivatalra.

2. A leltarozas alapfogalmai
2.1. A leltarozas célja
A leltarozas célja a Kengyeli Polgarmesteri Hivatal vagyonanak szambavétele. A leltarnak

lehetévé kell tenni:

e az éves beszamolo tételeinek alatamasztasat, a mérleg valodisaganak biztositasat,

o a fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok pontossaganak, egyez6ségének
ellendrzését, a bizonylati fegyelem megszilarditasanak elsegitését,

e az eltérések kimutatdsat, a nyilvantartasok tényleges vagyoni helyzetének megfeleld
rendezését,

e a vagyon védelmét, az anyagi felel6sok elszamoltatasat,

e a csokkent értékii-, valamint a hasznalaton kiviili eszkozok feltarasat.

2.2. A leltarozas fogalma

A leltarozas a koltségvetési szerv kezelésébe, vagy tartds hasznalataba adott befektetett- és
forgoeszkozok, valamint azok forrasainak, tovabba a birtokdban 1évé idegen eszkozok
valosagban meglévo allomanyéanak (mennyiségének) megéllapitasa.

A leltarozasi tevékenységhez tartozik a nyilvantartdsok szerinti allomany és a tényleges
allomany kozotti killonbdzet - hidnyok, tobbletek - megallapitasa és rendezése is. A mennyiségi
adatok ¢€s a szamlarendben rogzitett értékelési szabalyok alapjan az eszk6zok és forrasok
értekének megallapitasa.
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2.3. A leltar fogalma

A leltar olyan tételes kimutatas, amely a koltségvetési szerv eszkozeinek és forrasainak
valosagban is meglévo allomanyat - mennyiségét és értékét - egy meghatarozott idépontra
vonatkozoan tartalmazza.

A jelen szabalyzatban meghatarozott esetekben, illetve feltételek mellett leltdirnak tekinthet6 a
szabalyszertien ellenorzott és szikség szerint helyesbitett a fokonyvi konyvelés adataival
egyez6 analitikus nyilvantartas is.

2.4. Leltarozasi iitemtery

Az utemterv Osszeallitasanak a célja a leltarozasra keriilo eszkozok, illetve a koézremiiksdo
szervezeti egységek munkdjanak oOsszehangoldsa, a feldolgozas folyamatossaganak,
zokkendmentességének biztositasa érdekében.

A leltdrozasi titemtervet minden évben a leltarozast megel6z6 30 nappal el kell késziteni,
amelyet a jegyz06 hagy jova.

A leltarozasi litemtervnek tartalmazni kell:
e a leltarozas hatokorét,
e a leltarozasi bizottsag elndkeének, tagjainak megnevezését,
e a leltarellendrok nevét,
a leltarozasi korzeteket, a korzetfelelosok nevét,
a leltarozas idépontjat napra meghatarozva,
a leltarozok nevét,
a leltarozas megkezdésének €s befejezésének idopontjat,
a leltar kiértékelésének hataridejét,
a kiértékelés atadasanak idopontjat a leltarvezeto részére,
az eltérések miatt esetleg sziikségessé valo felel6sségre vonds hataridejét,
a zaro-jegyzokonyvek elkészitésének hataridejét,
az eltérések rendezésének hataridejét a konyvviteli nyilvantartasokban.

® ¢ ¢ e @ o @ ¢ o

(A leltarozasi litemterv mintajat a 1. szamu melléklet tartalmazza.)
A leltarozasi litemtervtdl csak a jegyz6 az engedélye, vagy utasitasa alapjan lehet eltérni.

2.5. Leltarozdsi utasitds

A leltarozasi iitemtervben megjeldlt leltarozasi korzetekben a leltarozast a jegyz6 altal kiadott
leltarozasi utasitasban kell elrendelni. A leltarozasi utasitast a leltarozas megkezdése elott 30
nappal ki kell adni.

A leltarozasi utasitast atvételi elismervény ellenében meg kell kiildeni:
o g leltarfeleldsnek,
e a leltarozasi korzet leltarfelel6seinek,
e raktarosnak (ha a leltarozas raktarban torténik),
e a leltarellendrnek.

(A leltarozasi utasitas mintdjat a 2. szamu melléklet tartalmazza.)
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2.6. Leltarozdsi korzet, leltarfelvételi egység

Leltarozasi korzet fizikailag elhatarolhatd, sorszammal megjeldlt és azonosithatd teriilet.
Minden leltarozasi korzetbe leltarfelelost kell kijelolni, aki koteles gondoskodni a kérzetébe
tartozo eszk6zok vagyonvédelmérol.

Leltarozasi kérzetek és leltarfelelsok a kovetkezok:

Leltarozasi korzet Leltarfelelos
Kengyeli Polgarmesteri Hivatal jegyzo altal kijelslt személy

Amennyiben a leltarfelelds korzetbe kiadott eszkdzoknél hianyt észlel azt haladéktalanul
koteles jelezni a vagyonkezel6 részleg vezetdjének.

2.7. A leltarral szemben timasztott tartalmi és alaki kivetelmények

A konyvek ev végi zdrasahoz, a beszamolo elkészitéséhez a leltart ugy kell 6sszeallitani, hogy
az tételesen, ellenérizheté modon tartalmazza a koltségvetési szervnek a mérleg fordulénapjan
meglévo eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben.

A leltamak biztositani kell, hogy az eszkdzok allomanya fajta, méret, mindség, mennyiség és
értek szerint a mérleg fordulonapjara vonatkoztatva megallapithaté legyen.

A leltarnak biztositani kell tovabba:
o a teljeskoriiséget,
e a valos allapot bemutatasat,
e az attekinthetoséget.

A teljeskoriiség azt jelenti, hogy a leltarnak a koltségvetési szerv valamennyi eszkozét és
forrasat tartalmaznia kell, abb6l semmi ki nem maradhat.

A leltar valodisagat ugy kell biztositani, hogy a leltarozas, egyeztetés soran a ténylegesen fellelt
mennyiségi- ¢és értékadatokat kell kimutatni.

Az attekinthetdség érdekében be kell tartani, hogy a leltarral kapcsolatban késziilt okmanyokon
javitast csak szabalyszertien a hibés bejegyzés athuzasaval és folé irassal szabad eszk6zolni, és
a javitast végzd személynek a ,,javitotta” jelzéssel és kézjegyével kell a javitast igazolni. A
javitast minden esetben gy kell elvégezni, hogy az eredeti adat, feljegyzés is olvashato, utdlag
ellendrizheto legyen.

A leltarkészités soran a hitelesség biztositasa érdekében gondoskodni kell a kdvetkezok
betartasarol:
e a bizonylatok (leltarfelvételi jegyek, ivek, stb.) tovdbba az egyéb dokumentaciok
(JegyzOkonyvek, kimutatasok) egyértelmi és hianytalan kitsltésérol,
e a sziikséges zaradékok é€s alairasok a dokumentaciokon rajta legyenek.

A leltarnak (részleltaraknak) tartalmaznia kell:
o akoltségvetési szerv megnevezését,
e a leltar” megjel5lését,
o aleltarozasi hely (korzet) megjel6lését,
¢ a bizonylatok sorszamat,
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a leltarozas megkezdésének és befejezésének idopontjat, valamint a leltar fordulonapjat.
e aleltarozott eszkdzok és forrasok vagy azok csoportjainak egyértelmii meghatarozasat,
a leltarozott eszk6zok és forrasok ténylegesen talalt mennyiségét, mennyiségi egységeit,
egységarat €s osszértékeét,
e aleltarkiilonbozetnek (hianyok és tobbletek) kimutatasat,
a leltarozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelds, valamint a szdmadasra kotelezett
személyek alairasat.

2.8. A leltarozas modja
A leltarozas torténhet:
a) mennyiségi felvétellel (megszamlalas, mérés, egyéb modszer)
ezen beliil lehet:
e nyilvantartasoktol fuggetleniil,
e nyilvantartasokkal valo utdlagos 0sszehasonlitassal,
e anyilvantartasok alapjan a felvétel alkalmaval valo ésszehasonlitassal.

b) egyeztetéssel (rovancs)
A leltarozasnak ez a modja akkor valaszthato, ha a tényleges éallapot megallapitdsa az

analitikus nyilvantartdsok egyeztetésével is biztosithato.
A leltar okmanyain a leltarozas modjat rogziteni kell.

Az egyes vagyonrészek leltdrozdsdnak modjara a szabalyzat 5. pontja kotelezd eldirasokat
tartalmaz.

A leltarozasnak két munkafolyamatbol kell allni:
e az eszkOzok mennyiségének természetes mértékegységben torténd megallapitasabol és
e leltarozott mennyiségek értékelésébol.

2.9. A leltirozds idopontja
A leltarozas elvégezhetd

e folyamatosan,

e fordulénappal.

Mindkét esetben a leltarozast a szabdalyzatban, illetve az éves leltarozasi iitemtervben
meghatérozott id6tartamon beliil kell végrehajtani. Ezzel egyidejiilleg meg kell figyelni és fel
kell tarni az elfekvo, feleslegessé valt, csokkent értéki készleteket, tovabba ellendrizni kell a
keszletek tarolasanak helyességét és a raktarozasi el6irasok betartasat.

Folyamatos leltarozas feltétele
e a szamviteli torvény el6irdsainak megfelel6, naprakész, a leltarozas idépontjiban a
konyvvitellel egyez6 (a felvételt megel6zden egyeztetett) nyilvantartas vezetése, hogy
annak alapjan a hianyok és tébbletek azonnal megallapithatok és régzithetdk legyenek,
e az azonos eszk0zok (eszkdzcsoportok) leltarértékét a koltségvetési szerv egész teriiletén,
illetdleg egy-egy kiilonallo egységben elére meghatarozott azonos idépontban kell
végrehajtani.
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Fordulonapi leltarozds

Fordulonapi leltarozas esetén a leltarozast - a koltségvetési szerv egész teriiletén vagy
tertiletileg kiilondlld, elhatarolt egységeiben elre meghatarozott nappal - a fordulénapon - kell
elvégezni gy, hogy ezen a napon a leltarfelvételi helyeken minden eszkézfajta teljes koriien
szambavételre keriiljon.

3. A leltirozisban kizremiikoddk feladata és feleléssége
3.1. A jegyzo
Feladata:

e aleltarozas vezetdjének kijel6lése és megbizasa,

e a leltarellendrok kijellése és megbizasa,

e az ¢ves leltarozasi itemterv jovahagyasa,

e aleltarozasi utasitasok kiadasa.

Felelos:
A leltdrozas soran maradéktalanul érvényesiiljon az 6nkormanyzati tulajdon védelmét
szolgalo rendelkezések betartasa.

3.2. A leltarozds vezetdje
Feladata:
e az éves leltarozasi litemterv elkészitése, az intézményvezetovel torténd egyeztetése,
e a leltdrozo bizottsagok kialakitdsa, tagjainak megbizolevéllel torténd ellatasa,
e a leltarozasban kozremikodok felkészitése, oktatasa,
e aleltdrozashoz szitkséges targyi eszkozok biztositasa (nyomtatvanyok, méréeszkozok), a
leltarozas szabalyszerliségének biztositasa.

3.3. Leltdrellenor
Feladata
e cllendrizni a leltarozasra kijelslt személyek megjelenését a leltarozas helyén,
o aleltarfelvétel soran észlelt hidnyossagok, esetleges visszaélések, a szabalyok megsértése
esetén koteles megtenni a szitkséges intézkedést,
e a leltarfelvétel befejezése utan ellendrzi a leltarfelvétel teljes koriiségét, illetve ellenérzi
még a kovetkezoket:
o amennyisegi felvételek helyességét legalabb szurdprobaszertien,
o aleltari targyak azonositasanak szakszeriiségét,
o abizonylatok formailag helyes kitoltését,
o eltérés esetén a leltarozas vezet6jét koteles értesitent,
o a leltarfelvétel idotartama alatt munkajat ugy kell szerveznie, hogy barmikor elérhetd
legyen, a felmertilé problémak zokkenémentes rendezése érdekében.

3.4. A leltarozo (leltdrfeleldsik) dolgozo(k)

Felelds:
A leltari alapbizonylatok szakszerd, val6sagnak megfeleld kitoltéséért, valamint a
leltarértekezleten elhangzott utasitasok pontos betartasaért.

Feladatai:
o részt vesz a leltarértekezleten, ahol el kell sajatitania a leltarbizonylatok kitoltésének
madjat, a leltarfelvétel technikajat,
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e aleltarozas idétartama alatt minden nap a megjelslt idoben meg kell jelennie a leltarozas
helyén és onnan a munkavégzés ideje alatt csak a leltarozas vezetdjének engedélyével
tavozhat,

e a leltarfelvétel megkezdésekor atveszi az lires bizonylatokat alairas ellenében,

e aleltarozast a leltarfelel6s altal megjelolt sorrendben végzi, kihagyas nélkiil.

3.5. Az analitikus és fokonyvi nyilvdntartdst végzok
Feladata:
A targyi eszkozok és raktari készletek leltarozasaval kapesolatosan felels:
e a leltarelszamolas alapjat képezé nyilvantartdsok naprakész allapotaért, az adatok,
bizonylatok valodisagaért,
e az éves mérlegben bedllitando készletértékek megallapitasaért, azok leltarakkal vald
alatdmasztasaért,
e a leltarkiilonbozetek kimutatasaért és az éves meérlegben valé el6irds szerinti
elszamolasaért,
az idegen helyen tarolt sajat készletek elklilonitett kimutatasaért,
e a leltarozasi korzetekben felvett jegyzokonyvben szereplé rendezetlen vagy vitatott
tételek rendezéséért,
e a leltar szerinti készletértékeket és a konyv szerinti készletértékeket egybeveti és
megallapitja azok egyezdségét vagy az eltéréseket,
o Osszeallitja a leltari dokumentaciot és azt 4tadja a leltarozas vezetdjének, aki elokésziti a
sziikséges intézkedések megtételét.

4. A leltarozas végrehajtisianak elokészitése
4.1. A leltdrozds elokészitése
A leltarozas megkezdése elott:
e fel kell mémi és meg kell hatarozni a konkrét feladatokat,
e idében gondoskodni kell, hogy a sziikséges létszam és munkaeszk6zdk rendelkezésre
alljanak.

4.1.1. A leltarozds adminisztrativ elokészitése
e ¢l kell késziteni a leltarozasi litemtervet,
e ki kell adni a leltarozasi korzeteknek a leltarutasitast,
e gondoskodni kell a konyvelési és pénziigyi nyilvantartasok naprakészségérdl, a
fordulonapi kényv szerinti készlet megallapitasa érdekében.

4.1.2. Személyi feltételek biztositisa

A leltarozéas megkezdése eldtt gondoskodni kell a leltarozas vezetojének kijelolésérdl.

A leltarozas vezetésével megbizott személy a megbizastol szamitott 30 napon beliil kételes
elkésziteni a leltarozasi litemtervet, €s azt jovahagyasra az intézmény vezetdjének bemutatni.
Ki kell alakitani a leltdrozasi bizottsagokat, akik az egyes leltarozasi korzetekben végzik a
leltarozast. A bizottsagnak legalabb 3 fobol kell allni, akik koziil az egyiket a bizottsag
vezetésével kell megbizni. A bizottsagokat tigy kell kialakitani, hogy sajat korzetében senki
sem lehet a bizottsag vezetdje. Meg kell bizni a leltarellendroket.

4.1.3. A leltarozdsban résztvevik oktatdsa
A leltarozas megkezdése eldtt az oktatdst a leltarozas vezet6je tartja.
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Az oktatason koteles mindenki részt venni, aki a leltérozasban kozvetleniil vagy kozvetve
kozremiikodik.

Az oktatds soran ismertetni kell a leltarozassal, valamint a leltarbizonylatok kezelésével
kapcsolatos el6irasokat.

4.1.4. A targyi feltételek biztositisa
A leltdrozas megkezdése elétt a szilkséges targyi feltételek biztositasaért a leltarozas vezetdje
a felelds.
Ennek keretében gondoskodnia kell:
e a sziikséges nyomtatvanyokrol,
e a leltarozashoz sziikséges mérdeszk6zokrol.

A leltarozasi bizonylatokat leltarozasi korzetenként, atvételi elismervény ellenében kell 4tadni
a leltarozasi csoportok vezetdinek.

A leltarbizonylatok kitoltésénél be kell tartani a kovetkezoket:

e a nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait tintdval (golyéstollal) kell kitdlteni, a
leltarozasnal grafit ceruza nem hasznalhato,

e valamennyi rovatot ki kell tolteni, a kitoltésre nem keriild rovatokat megsemmisitd
vonallal at kell huzni,

e a leltarbizonylatokat folyamatos sorszammal kell ellatni,

e gondoskodni kell az olvashaté szovegirasrol (radirozas, kaparas, lefestés a bizonylatokon
nem lehet). A javitdst ugy kell elvégezni, hogy a rontott adatot egy vonallal at kell huzni,
a helyes adatot fel€ irni. A javitas tényét a javitast végzo alairasaval koteles igazolni,

o aleltarozasban kézremiikodok a leltarozas bizonylatait alairasukkal hitelesitik.

A leltarozas megkezdése eldtt a leltédrozas vezetdje koteles ellendrizni, hogy a sziikségessé valt
selejtezés megtortént-e?

4.2. Egyéb elokészitési feladatok
4.2.1.Targyi eszkozokkel kapcsolatos feladatok

* A nyilvantartasok alapjan szamba kell venni a kolcsénbe és javitasra adott sajat vagy
idegen tulajdonu targyi eszk6zok allomanyat.

o Felil kell vizsgélni a hasznalatbdl kivont, illetve mar teljesen (0-ig) leirt targyi eszkdzok
alloményat, sziikség szerint intézkedni kell a selejtezésrol, esetleg az értékesitésrdl.

e Meg kell gy6zddni arrdl, hogy a targyi eszk6zokén a leltari szamok olvashatok-e.
Amennyiben nem, gondoskodni kell a pétlasarol. Hidnyzo szamok esetén a targyi
eszk6z0k azonositasat a kordbbi leltarfelvételi okmanyok alapjan kell megéllapitani.

o Ellendrizni kell a targyi eszk6zok tartozékainak nyilvantartasat.

¢ A hasznélaton kiviili vagy idegen tulajdont képez6 targyi eszk6zoket el kell kiiloniteni.

¢ Ellendrizni kell, hogy év kozben a targyi eszkdzokon végrehajtott felujitas értékével a
brutt6 érték modositasa megtortént-e.

¢ Az alaptevékenységhez téritésmentesen atvett targyi eszkozok nyilvantartasba vétele az
eloirasoknak megfeleléen tortént-e.

4.2.2. Készletekkel kapcsolatos feladatok
* Gondoskodni kell a raktarakban tarolt készletek megfelelé azonosithatdsagarol.
e Biztositani kell a kiilonb6z6 cikkek egymastol elkiilonitett tarolasat.
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e Az el6re csomagolt készleteket meg kell vizsgalni, ellendrizni kell, hogy a
gyljtécsomagolas sértetlen-e.
A raktarban el kell kiiloniteni a csokkent értékii készleteket.

e A leltarozast megel6zéen gondoskodni kell a csokkent értékii készletek leértékelésérol,
illetve a selejtezés végrehajtasarol.

e Gondoskodni kell az idegen tulajdonu készletek elkiilonitett tarolasarol.

e Gondoskodni kell a raktari 0j és hasznalt készletek elkiilonitésérol, mivel a mérlegbe csak
a raktari Uj készletek tényleges allomanya 4llithato be.

4.2.3. A leltarozas alaki, tartalmi és technikai feltételeinek biztositdsa
Minden leltar alkalmaval szabalyosan kiallitott, megfeleld tartalmi jegyzokonyvet kell
késziteni.

A leltarozas megkezdésekor és befejezésekor jegyzokonyvet kell felvenni.
(JegyzOkonyv mintat az 5. és 6. szdmui melléklet tartalmazza.)

A leltarfelvételi bizonylatokat az abban foglalt adatok helyességének igazolasa céljabol a
leltarozonak, a leltarozasi korzetfelelésnek és a leltarellenérnek ala kell irni.

5. A leltarozas végrehajtasa
Mennyiségi felvétel soran:
a) Meg kell allapitani (méréssel, szamlalassal, stb.) a leltarozott eszk6zok mennyiségét.
b) A leltarozés teljességének biztositdsa érdekében a kettds felvétel vagy a kihagyas
elkertiléséért - a leltarozott eszkozoket meg kell jeldl- ni.
A jel6lés torténhet:
e a leltarbizonylatok masolatanak, vagy szelvényének a leltarozott eszkozre vald
felerositésével,
o festék, zsirkréta vagy egyéb jelzés alkalmazasaval,
e aleltarozott eszkdznek erre a célra elkiilonitett teriiletre val6 atrakasaval.
¢) Ellenérizni kell, hogy a leltarozott eszkdz teljes értékii-e, nem tekinthet6-e elfekvd
készletnek.
d) Megkell allapitani a leltar felvétele és a fordulonapja kézotti készletmozgast, ha a felvétel
napja €s a fordulénap nem egy napra esik.

A leltdrozas szabalyszeriiségéért a leltdrozo csoport vezetdje és a leltarellenér, a méret és a
mindség megallapitasaért, valamint a mennyiségi szdmbavétel helyességéért a leltarozok
felelosek.

A leltarozassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok végrehajtasa:

a) A leltarozoknak a leltarozott eszk6z azonositasi adatait (leltari szdmat, tipusat, méretét,
mindségét) mennyiségi egységét és mennyiségét a leltari bizonylaton a szambavétellel
egyidejlileg rogziteni kell, majd a leltarbizonylatot ala kell {rniuk.

b) A bizonylatokat a leltarosszesito (korzeti leltar) elkészitése céljara rendezni és
csoportositani kell.

c) El kell késziteni a leltarosszesitét és azt egybe kell vetni a tartalmilag és szdmszakilag
ellenérzott bizonylatokkal.

d) A leltardsszesitére fel kell vezetni a konyv szerinti készletet, majd ezt kovetéen meg kell
allapitani a leltari hianyokat és a tobbleteket.
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5.1. Eszkozok, forrdasok leltdarozdsa

A mérleg elkészitéséhez minden évben a mérleg fordulonapjat kovetd 15 napon beliil a
nyilvantartasok egyeztetésének végrehajtasaval a leltart el kell késziteni. A targyi eszkozok és
készletek esetében a szabdlyzatban meghatarozott idoszakonként a leltarozast mennyiségi
felvétellel is biztositani kell.

A./ BEFEKTETETT ESZKOZOK

L Immateridlis javak

Az immaterialis javakat az analitikus nyilvantartasok alapjan a mérleg fordulonapja szerinti
ertéken kell a leltarban szerepeltetni. A leltarfelvétel soran meg kell gyézoédni, hogy a
nyilvantartasokban szerepl értékadatok minden esetben bizonylatok alapjan keriiltek-e
rogzitésre.

Az immaterialis javak csoportosiidsa a kovetkezd:
e vagyoni értékii jogok
e szellemi termékek
e immaterialis java értékhelyesbitése

A leltarozast donto részt a nyilvantartasokkal valo egyeztetés atjan kell elvégezni. Mennyiségi
felvetelt az ipari mintak, a szoftvertermékek, vasarolt szabadalmak, licencek csoportjanal kell
alkalmazni.

II. Targyi eszkiozok

Ingatlanok
Az ingatlanokat mennyiségi felvétellel két évenként kell leltirozni. A leltdrozas soran

gondoskodni kell a konyvviteli nyilvantartasok adatainak a foldhivatali, valamint a kataszteri
nyilvantartasokkal valo egyeztetésrol.

Gépek, berendezések és felszerelések
Mennyiségi felvétellel két évenkeént kell leltarozni. A gépeknél gondoskodni kell a tartozékok
leltarozésardl is.

Jarmiivek
Mennyiségi felvétellel két évenként kell leltarozni. A leltarozas soran egyeztetni kell a motor-

és alvazszamokat.

Tenyészallatok
Mennyiségi felvétellel két évenként kell leltarozni. A leltarozas soran egyeztetni kell az allatok

azonositd, nyilvantartasi szamait.

Beruhazasok, felujitasok
Evenként a nyilvantartasokkal torténé egyeztetéssel kell leltarozni.

B./ FORGOESZKOZOK
1. Készletek
A munkahelyre, személyi hasznalatra kiadott eszkdzoket (szerszamok, munkaruhdk, stb.) a

mennyiségi nyilvantartasokkal két évenként egyeztetni kell.
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I1. Kovetelések
A leltart Ggy kell osszeallitani, hogy az tételesen (addsonként, vevénként) tartalmazza a
kovetelések értékét.
A koveteléseket a leltar osszeallitasat megel6zden egyeztetéssel ellenérizni kell.
El kell végezni:
e mas gazdalkodoval szembeni kovetelés esetén a vonatkozo szamlakkal valo egyeztetést,
e az adohivatallal kapcsolatos kovetelés esetén az add-elszamolasi bizonylatokkal, illetve
az adobevallassal torténo egyeztetést,
e a munkavéllalokkal szembeni kovetelés esetén az analitikus nyilvantartasok
bizonylatokkal valo egyeztetését.

Az egyeztetés lezarasat koveten a kovetelések értékét a szamlarendben foglalt eléirasok
alapjan kell megallapitani.

III. Pénzeszkizok

A pénzeszkozok leltarozasat minden évben december 31-¢l el kell végezni.

A hézipénztar év végi pénzéllomanyarol - cimletenkénti felsorolasban - jegyzokdnyvet kell
késziteni.

(A jegyz6konyv mintajat a 7. szdmu melléklet tartalmazza.)

A pénzintézettel szemben mutatkozo koveteléseket az év utolsdé napjaval a kivonatok,
bankértesitések alapjan egyeztetéssel kell leltarozni.

IV. Aktiv idobeli elhatdroldsok

Ezek a tételek a kdnyvviteli nyilvantartasok adatai alapjan keriilnek be a leltarba. A kdnyvviteli
nyilvantartasok adatait a leltar Osszeallitasa el6tt feliil kell vizsgalni és egyeztetni kell a
vonatkozo bizonylatokkal, dokumentumokkal.

C./A SAJAT TOKE LELTAROZASA

Ezek a tételek a kdnyvviteli nyilvantartasok adatai alapjan keriilnek be a leltarba. A kényvviteli
nyilvantartasok adatait a leltar Osszeallitdasa eldtt feliil kell vizsgalni és egyeztetni kell a
vonatkozo bizonylatokkal, dokumentumokkal.

D./ KOTELEZETTSEGEK

A kotelezettségeket a fokonyvi szamldk és az analitikus nyilvantartasok, valamint a
kotelezettségekre vonatkozé okmanyok egyeztetése alapjan kell leltarozni.

1. Szdllitok leltarozdsa

A szallitokkal szembeni kotelezettségeket a leltirba (folydszamla kivonat) tételesen,
szallitonként kell felvezetni. A felvett értékadatok valodisagat egyeztetéssel kell elvégezni. A
mérlegbe csak egyeztetett, elismert adatok keriilhetnek.

II. Passziv idobeli elhatdroldsok

Ezek a tételek a konyvviteli nyilvantartasok adatai alapjan keriilnek be a leltarba. A kdnyvviteli
nyilvéntartisok adatait a leltar sszedllitasa elott feliil kell vizsgalni és egyeztetni kell a
vonatkozd bizonylatokkal, dokumentumokkal.
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5.2. Mérlegben értékkel nem szerepld eszkiiziok leltirozdsa

A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld, hasznalt és hasznalatban levd készleteket,
kisértékli immaterialis javakat, targyi eszkozoket minden évben egyeztetéssel, legaldbb két
évenként mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

5.3. Mennyiségi leltarfelvétel sordn alkalmazhaté nyomtatvanyok és azok kezelése
5.3.1. Alkalmazhato nyomtatvinyok

B.sz.ny. 14-20/a. r.sz. Keészletek leltarfelvételi ive

B.sz.ny. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesit6 készletek felvételére

B.sz.ny. 14-10/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények,
telkek) felvételére

B.sz.ny. 14-12/a. r.sz. Leltarfelvételi  jegy és jegyzOkoényv  kozuti
gépjarmivek leltarozasahoz

B.sz.ny. 14-14/A. r.sz. Leltarfelvételi iv tartalék motorok felvételére

B.sz.ny. 14-13. r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezések
felvételére

B.sz.ny. 14-15/a. r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv és dsszesitd gépekhez,
berendezésekhez

B.sz.ny. 14-18/A. r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesité gyartdeszkozok
felvételére

B.Sz.ny. 14-33. r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesitd aru és gongydleg
felvételére

6. Mérlegtételek értékelése

Az értékelés soran a koltségvetési szerv kezelésében tartos hasznélatban 1évé eszkozok és
forrdsok forint értékeinek megallapitasat kell elvégezni. A mérlegtételek értékelése soran be
kell tartani az Sztv-ben és Ahsz-ben, valamint az intézmény értékelési szabalyzataban foglalt
el6irasokat.

7. A leltirozasi bizonylatok megorzése
A leltdrozas lezarasat kdvetden a leltarhoz kapcsolddd valamennyi bizonylatot irattarozni kell,
¢€s azokat legalabb 8 évig meg kell érizni.

8. A leltarkiilonboézetek (hidny és tébblet) megallapitasanak, egyeztetésének és
rendezésének modja, felelosség a leltirhianyért

8.1. Leltarkiilonbozetek megallapitasanak szabalyai

A leltarhiany az értékesitésre, forgalmazasra vagy kezelésre szabalyszeriien 4tadott és atvett
anyagban, aruban (leltari készlet) ismeretlen okbol keletkezett, a természetes mennyiségi
csokkenés ¢€s a kezeléssel jaro veszteség mértékét (a tovabbiakban egyiitt: forgalmazasi
veszteség) meghalado hiany.

A leltarhiany osszegét leltarfelelésonként kiilon-kiilén jegyzokonyvben kell rogziteni.

A jegyzokonyvnek legalabb a kévetkezd adatokat kell tartalmaznia:
e ajegyzOkonyv készitésének helye és idépontja,
° a jelenlévok (leltarfelelds, leltarozasi bizottsag vezetdje, leltarozok, leltirozas vezetéie)
nevet,
o a leltarfelelos (felelés elszamolo) terhére - eszkGzonként - megéllapitott leltarhidny
0sszeget,
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e a leltarhidnnyal érintett eszkozok tételes megnevezését, cikkszamat, mennyiségi
egys€gét, mennyiségét, egysegarat, értekét,
a forgalmazasi veszteség mértékét,

e a hianyért felel6s személyek megnevezését,
a leltarfelelos (felelos elszamold) nyilatkozatat a felelosség elismerésével, el nem
ismerésével kapcsolatban, tovabba a kimentésiikre vonatkozé magyarazatot,

e ajelenlévok alairasat.

A jegyzokonyvet a leltarozas vezet6jének 3 példanyban kell elkészitenie.

Leltartobblet az értékesitésre, forgalmazasra vagy kezelésre szabélyszerlien dtadott és dtvett
anyagban, aruban (leltari készlet) ismeretlen okbdl keletkezett, a nyilvantartas szerinti
mennyiséget meghalado tébblet.

A leltartobblet megallapitasarol jegyzokonyvet kell felvenni.

A jegyzOkonyvnek legalabb a kovetkezo adatokat kell tartalmaznia:

e ajegyzOkonyv készitésének helye és idépontja,

e a jelenlévok (leltarfelel6s, leltarozasi bizottsag vezetGje, leltarozok, leltarozas vezetdje)
nevet,

e a leltarfelel6snél, felelds elszamolonal - eszko6zonként - megallapitott leltartobblet
0sszegét,

e az ¢rintett eszkozok tételes megnevezését, cikkszamat, mennyiségi egységét,
mennyiségét, egységarat, értékét,

o a leltartobbletet eléré személyek megnevezését,

e a leltarfelelds (felelos elszamold) nyilatkozatat a leltartobblet elismerésével, el nem
ismerésével kapcsolatban, tovabba a tobblet okéara vonatkozé magyarazatot,

e ajelenlévok alairasat.

8.2. Forgalmazadsi veszteség elszimoldasdnak szabdlyai
Intézményiinknél forgalmazasi vesztség nem szolhato el.

ZARO RENDELKEZESEK

A leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat 2021. majus 1. napjan 1ép hatalyba és ezzel
egyidejiileg hatalyat veszti a 2012. jinius 27-én kelt leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat.

A Kegyeli Polgarmesteri Hivatal vezetdjének kell gondoskodni, hogy a leltirozisi és
leltarkészitési szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak
tényét a szabalyzat 9. szdmu mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal
igazoljak.

Kengyel, 2021. aprilis 30.

Domfu;y Katalin |
Jegyzé>> 4 /

e TG
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1. szamu melléklet

........................ intézmény
polgarmesteri hivatal

LELTAROZASI UTEMTERYV

2 eiBVIR
A leltarozast 20... év ..... ho ..... napjan kell megkezdeni és 20.... év ........ ho ....... napjan
kell befejezni.
A leltarozas az intézmény (polgarmesteri hivatal) kezelésében 1évé valamennyi vagyon-
targyra kiterjed.

A leltarozast a kovetkezo leltarozasi korzetekben és iddpontokban kell elvégezni a korzeti
leltarfelel6sok kozremiikodésével.

Leltarozasi korzet Leltarozast Id6pontja
szama, megnevezese végzok neve

Leltarozasi korzet-
felelos neve

1.5z.”A” épiilet Z. Janos 20..év..ho...nap
XY WolBEe  wseaswasss

2.52.”B” épiilet U. Zoltan 20..év..ho...nap
K. S loail  sssmissee

A leltar kiértékelésének hatarideje ......év......ho.....nap.
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2

A leltarak  kiértékelését 20...év..hd zar6 jegyzokonyvet

20....év.....ho.....napjaig kell elkésziteni.

napjaig, a

A leltdrozas sorén jelentkezd eltéréseket a konyvelésben legkésobb 20..év ....ho

....napjaig rendezni kell.

Keltown 206 8¥h0 . nap

Az Utemtervet 0sszedllitotta: ...oooovvvveeeeeeeeeeeeeeens
leltdrozas vezetdje

Jovahagyom:

Kelt: oo, 20....év....ho....nap

intézményvezetd
(jegyz6)

Tevékenységek iitemezésnek osszefoglalé kimutatisa

A fizikai leltarozas Szamszaki Egyeztetési | Leltar le-
Megnevezés feldolgozas | eljaras befe- zarasa
befejezése jezése

kezdete

befejezése

16
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2. szamu melléklet

............................ intézmény
polgarmesteri hivatal

LELTAROZASI UTASITAS

Ertesitem, hogy az 20....évi leltarozasi iitemtervben foglaltaknak megfeleléen ....................
egysegnel 20.... év ....ho ....naptdl 20.... év ...ho ....napjaig leltarozast tartunk.

A leltarozast (Név) ......coveeveeveervenennee. leltarfelelos vezeti.

Kérem, hogy a leltdrozas zavartalan lebonyolitdsa érdekében a sziikséges intézkedést a
Leltarkészitési €s leltarozasi szabédlyzatban foglalt eléirasok alapjén sziveskedjen elvégezni.

intézményvezetd
(jegyz0)
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3. szamu melléklet

............................. intézmény
polgarmesteri hivatal

Szam: ....... /20...
MEGBIZOLEVEL
............................................... NEV .....cceeeveurnenn... DEOSZLEAS részére.
Megbizom, hogy ......... BRI veviaswasswivenes leltarozasi korzetben 20.... év .......... ho .. napjan kez-
d6do leltarozasnal, mint ............cccveveueenee.. a leltarozassal kapcsolatos feladatokat elvégezze.

A leltarozés soran a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat, valamint a ......sz. leltérozasi uta-
sitas szerint kell elokésziteni és végrehajtani.

A leltarozas kezdési id6pontja: 20.....év ....ho ....nap
Tervezett befejezés idopontja : 20.... év ....ho ....nap

Kelt: .............. 20......év.......... ho......nap

leltarozas vezetdije
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4. szamu melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott fegyelmi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a ........ STAMML soonvmmsmsaeiings

leltdrozasi korzetben az 20..... év ........ B i napjan megtartott leltarozaskor valamennyi
leltari targyat bemutattam.

leltarozasi korzet
leltarfelelGse
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5. szamu melléklet

JEGYZOKONYYV

(a leltarozas megkezdése elott)

1| A 20 €V s HO i8] snisies SZAMU ..coovverrnrannen, leltarozasi korzet leltarozasa-
nak megkezdése elott ..................... hivatali helyiségben.,
Jelen vannak:  .....coeeveiennn, NEV ..oveevivnnennnn. beosztas

leltarozasi korzet leltarfelelése

....................... DOV iosisssinisssissn DEOBZLAS

leltarozo

....................... név ...................beosztas

leltarozo

A leltarfelvétel iitemterv szerinti kezdete
20....... €V e ho .....nap

20......... N unmanis s - nap

A leltarfelvétel modja: .....c.ooooevivveeviiieiiieeeeeeeeeen

A leltarozasban résztvevok kijelentik, hogy a leltarozds megkezdése elétt a leltarértekezlet
megtartasra kertilt.

A leltdrozashoz sziikséges eszkzok, bizonylatok hianytalanul rendelkezésre 4llnak.

A leltarozasi korzetben a leltarfelels a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban, valamint a

...... sz. leltarozasi utasitisban foglalt el6irasoknak eleget tett (nem tett eleget).
Egyeb megallapitaSok: .......c.ovvuiiiiiiiiiiii ettt
k.m.f.
leltarfelelds leltarozo leltarozo
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6. szamu melléklet
JEGYZOKONYV

(a leltarozas befejezésérol)

Keészilt 20.... év .......... ho ... BAY. v 41115 1) YRR leltarozasi korzetben
végrehajtott leltarozas befejezése alkalmabdl.

Jelen vannak: ... NV sssnmsuiaisssose beosztas
leltarozasi korzet leltarfelelése
....................... Név....................beosztas
leltarozo
....................... név ...................beosztas
leltarozo
A leltarozas 20....év ........ ho ........ napjan kezdodott és 20.......év ........ho ....... napjan zarult.

Jelenlévék kijelentik, hogy a leltari targyak a valosagos és tényleges helyzetnek megfelelden -
az eloirt utasitasok betartasaval - tortént.

A leltarozasi korzet leltarfelelése kijelenti, hogy a leltarfelvételi iven (jegyen) szerepl6 leltari
targyak hidnytalanul megvannak, és azokat tovabbi kezelésre, illetve megérzésre atveszi.

A leltarozashoz atvett bizonylatok elszamolasra keriiltek.
Az atvett bizonylatokbol:

a./ Felhasznalt bizonylatok:
Bizonylat megnevezése sorszama

b./ Rontott bizonylatok:
Bizonylat megnevezése sorszama

c./ Fel nem hasznalt bizonylatok
Bizonylat megnevezése sorszdma

A leltarozassal kapcsolatban tett egyéb megéllapitasok:

.......................................................................................................................................................

leltarfelelts leltarozd leltarozo
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7. szamiu melléklet

JEGYZOKONYYV

(pénzeszkodzok és értékceikkek leltarozasarol)

Készilt 20,0 CV st hé ... nap sordn a hazipénztarnal megtartott leltarozas alkalmaval.
Jelen vannak: ........................ pénztéaros

........................ leltérozo

........................ leltarellen6r

........................ pénztarellenér

Jelenlévék megallapitjdk, hogy a pénztarzarast kovetéen a pénztarban a kévetkezd cimleti és
Osszegl készpénz és értékcikkek voltak.

Készpénz:

Cimlet db cimlet x db

Osszesen:

Ertékpapirok
Megnevezés cimlet db Cimlet x db (Ft)
Osszesen:
A Pénztarjelentés szerinti készpénzkészlet ... Ft
A leltdrozas sordn talalt készpénzkészlet ... Ft
Eltérés (hiany, tobblet) - = Ft
Ertékpapirok nyilvéntartas szerinti értéke oo Ft
Leltarozas soran talalt értékpapirok értéke ... Ft
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........... pénztaros kijelenti, hogy a leltarozas soran talalt eltérésekrol irasbeli magyarazattal tar-
tozik, és azt a jegyzokonyv felvételétdl szamitott .... napon beliil a leltarozas vezetjének ko-
teles megkiildeni.

k.m.f.

leltarellendr pénztarellendr
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8. szamu melléklet

JELENTES

(a leltarellendr altal végzett ellendrzésekrdl)

.............................. nev leltarozas vezetdjének a ........sz. .................. leltarozasi kérzetben fel-
vett leltar ellenérzésérol.

Ellenérzitt tételek sorszama:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

leltarellen6r
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Megismerési nyilatkozat

9. szamu melléklet

A leltdrozasi €s leltarkészitési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
LovdcsE FaeecIes TR a ey :

% y Jold. OH . 20, i
vetazriva Mﬂpw AAN
MAGYSUE  STALA o ;

. . e Lk.c]gﬁ\k}-
xoEs L - a(éﬁ“‘
b oLat gABLELL A

—ll— — — ,!4?/

\

BEVLILAT SALDO bJ

e 034.06 AH, (2/’—\
VABADL M At AR %C\_s.d-o-h“a"— |

od. fél..\

evd I oyl 0d. 0%

Fiiggelék
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A munka térvénykonyvérol sz6lo
2012. évi 1. torvény

Felelésség a leltarhianyért

182. § (1) A leltarhidnyért a munkavallalo vétkességére tekintet nélkiil felel.

(2) A leltarhidnyért valo felel6sség feltétele

a) a leltaridészakra vonatkozo leltarfelelésségi megallapodas megkotése,

b) a leltari készlet szabalyszerii 4tadasa és atvétele,

¢) a leltarhidnynak a leltdrozasi rend szerint lebonyolitott, a teljes leltari készletet érinté
leltarfelvétel alapjan torténé megéllapitasa, tovabba

d) legalabb a leltaridészak felében az adott munkahelyen térténé munkavégzés.

(3) Ha a leltari készletet a leltarhianyért nem felelés munkavallalé is kezeli, a felel6sség tovabbi
feltétele, hogy a leltarhianyért felelés munkavallalo az adott munkakérben vagy munkahelyen
torténd foglalkoztatashoz irasban hozzajaruljon.

183. § (1) A leltarhidny az értékesitésre, forgalmazasra vagy kezelésre szabélyszeriien atadott
¢s atvett anyagban, druban (leltdri készlet) ismeretlen okbdl keletkezett, a természetes
mennyiségi csOkkenés ¢€s a kezeléssel jaré veszteség mértékét (a tovabbiakban egyiitt:
forgalmazasi veszteség) meghaladd hiany.

(2) A leltaridoszak a két egymast koveto leltarozas kozotti tartam.

184. § (1) A leltarfeleldsségi megallapodast irasba kell foglalni.

(2) A megallapodasban meg kell hatirozni a leltari készletnek azt a korét, amelyért a
munkavallal6 felelosséggel tartozik.

(3) Csoportos leltarfelel6sségi megallapodas is kéthetd, ha a leltari készletet tobb munkavallalo
kezeli. A megallapodasban meg kell hatarozni azokat a munkakérdket is, amelyek betoltésének
megvaltozasakor leltarozast kell tartani.

(4) A leltarfelelosségi megallapodds megsziinik, ha a munkavallalé munkakorének
megvaltozasa folytan a leltari készletet mar nem kezeli.

(5) A munkavallalo6 a leltarfelelosségi megallapodast a leltaridészak utolsé napjara indokolés
nélkiil irdsban felmondhatja. Csoportos leltarfeleldsségi megallapodas esetén a felmondas csak
a jognyilatkozatot k6z16 munkavallal6 tekintetében sziinteti meg a megallapodast.

185. § (1) A munkaltatd allapitja meg

a) azoknak az anyagoknak, druknak a korét, amelyek utdn az anyag jellegére, méretére, a
raktarozds vagy a tarolas feltételeire valo tekintettel forgalmazasi veszteség szamolhato el,

b) a forgalmazasi veszteség elszdmolhaté mértékét,

c) a leltari készlet atadasanak és atvételének modjat és szabalyait,

d) a leltarhidny vagy a leltérfelel6sség megéllapitasara iranyuld eljaras rendjét,

e) a leltari készlet biztonsagos megérzését szolgalo munkaltatéi kotelezettségeket.

(2) A munkavallalot az (1) bekezdés szerint meghatarozott feltételekrol a leltarfelelésségi
megallapodéas megkotését vagy a leltaridészak kezdetét megel6zéen irdsban tajékoztatni kell.
(3) Leltarozasnal a munkavallalé vagy akadalyoztatisa esetén képviseldje, csoportos
leltarfelelésségnél az eljarasi szabalyokban meghatarozott munkavallalok jelenlétét lehetdvé
kell tenni. A munkaltatd, ha a munkavallalo képviseletér6l nem gondoskodik, az adott
szakmaban jartas, érdektelen képvisel6t jelsl ki.
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(4) A munkavallaloval a leltarelszamolast és annak eredményét ismertetni kell. A munkavallalo
az eljaras soran észrevételt tehet, a munkavallalot - kivéve, ha szabalyszer( értesités ellenére
nem jelent meg - meg kell hallgatni.

186. § (1) A leltari készletet allandéan egyediil kezel6 munkavallalé - a leltarfelel9sségi
megallapodas eltéré rendelkezése hidnyaban - a leltarhiany teljes Osszegéért felel.

(2) A munkavéllal6 legfeljebb hathavi tavolléti dija mértékéig felel, ha a leltari készletet a
leltarhianyért nem felelés munkavallalé is kezeli.

(3) Csoportos leltarfelelsségi megallapodés esetén a kértérités mértéke nem haladhatja meg a
megallapodast kotétt munkavallalok tavolléti dijanak hathavi egylttes Osszegét. A csoportos
leltarfelelésségi  megallapodds meghatarozhatjia a felelésség munkavallalok kozotti
megosztasat is, de egyetemleges felelésség megallapitasanak nincs helye. A munkavallalok
tavolléti dijuk aranyaban felelnek, ha a csoportos leltérfelel6sségi megéllapodas a feleldsség
megosztasat nem rendezi.

187. § A felel6sség vagy a kartérités mértékének megallapitasanal fi gyelembe kell venni az eset
Osszes kortilményeit, igy kiilondsen azokat, amelyek a munkavallalo felelosségére kihatnak,
vagy amelyek a biztonsagos és elSirasszerti kezelést befolyasolhattak, ezen beliil a biztonsagos
orzésre vonatkozé munkaltatoi kotelezettségek teljesitését, tovabba a munkavallalé esetleges
tavollétének tartamat.

188. §' A munkaltato a leltarhiannyal kapcsolatos kartéritési igényét a leltarfelvétel befejezését
kéveté hatvannapos jogveszt$ hataridé alatt érvényesitheti. Biintetdeljaras esetén e hatarido
harminc nap és a birdsag biintetdeljarast befejezé jogerds vagy véglegessé valt hatdrozatanak,
valamint az ligyészség, illetve a nyomozé hatésag tovabbi jogorvoslattal nem tamadhato
eljarast megsziintet6 hatarozatanak kozlését kivetd napon kezdddik.

! Médositotta: 2017. évi CXCVIL térvény 321. § ¢).
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