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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A Kengyeli Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi szabalyzatat az allamhaztartasrél szold 2011.
évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az &llamhaztartasi torvény végrehajtasarol
rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) és az allamhaztartas
szamvitelérdl sz016 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eléirasai, valamint
a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kévetkezok szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Kengyeli Polgarmesteri Hivatal meghatarozza a mikodéséhez,
gazdalkodasahoz kapcsolodo a jogszabalyban nem szabdlyozott kérdéseket. Meghatérozza a
koltségvetés tervezésének, a gazdalkodasnak, a kotelezettségvallalas és a pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az érvényesités, és az utalvanyozés, atlathatésagi nyilatkozat
eljarasi és dokumentacios részletszabalyait, az egyes jog- és hataskéroket, a helyettesités,
illetve a hataskorok atruhazasanak rendjét, az ehhez rendelt felelosség viselését, az
adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belsé eldirasokat.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.);

e a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.);

e az allamhdaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.);

e az allamhéztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovébbiakban:
Ahsz.);

* Kengyeli Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban:
SzMSz).

L.
TERVEZES, GAZDALKODAS

1. Koltségvetés tervezésének, gazdalkodasanak alapelvei

A tervezés soran biztositani kell a tervezett bevételek kozgazdasagi megalapozottsagat, és azt,
hogy csak annyi kiadas keriiljon megtervezésre, amennyi a kozfeladatok ellatasahoz indokoltan
sziikséges.

A gazdalkodés soran biztositani kell a bevételek és kiadasok tervezés soran meghatarozott
célhoz kotott felhasznalasat.

A beszamolas sordn biztositani kell, hogy valamennyi bevétel és kiadas teljes Osszegében, a
koltségvetési évek kozott Gsszehasonlithaté médon keriiljon szambavételre.

A tervezés, gazdalkodas, beszamolds soran a bevételi eldiranyzatokat és a kiadasi
eléiranyzatokat azok kozgazdasagi jellege szerinti kozgazdasagi és felmeriilési helyiik szerinti
adminisztrativ, a bevételeket és kiadasokat kozgazdasigi, adminisztrativ és a kormanyzati
funkciok szerinti funkciondlis osztalyozas szerint kell nyilvantartani és bemutatni.
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A koltségvetési bevételeket és kiadasokat azok kozgazdasagi jellege szerint mikodési és
felhalmozasi bevételekre és kiaddsokra, ezen belill kiemelt eldiranyzatok szerint kell
megosztani.

A koltségvetési bevételi eldiranyzatok és a finanszirozasi bevételi eléiranyzatok (a
tovabbiakban egyiitt: bevételi elSiranyzatok) a koltségvetési bevételek beszedésének
kotelezettségét és a finanszirozasi bevételek teljesitésének jogosultsagat, a koltségvetési
kiadasi eldiranyzatok és a finanszirozasi kiadasi elSiranyzatok (a tovabbiakban egylitt: kiadasi
eldiranyzatok) az azok felhasznalésanak jogosultsagat jelentik.

A koltségvetési kiadasok - a kizponti kéltségvetés eldiranyzatmodositési kotelezettség nélkiil
tulteljesithetd  koltségvetési kiadasai kivételével - a koltségvetésben megallapitott (a
tovabbiakban: eredeti eldiranyzat) vagy az év kézben modositott (a tovabbiakban: médositott
eliranyzat) koltségvetési kiadasi elSirdnyzatok mértékéig teljesitheték. A koltségvetési
bevételek a koltségvetési bevételi eldiranyzatokon feliil is teljesithetk.

2. Koltségvetési rendelet

A Kengyeli Polgarmesteri Hivatal bevételeit és kiaddsait a helyi dnkormanyzat koltségvetése
tartalmazza. A bevételeivel és kiadéasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol sajat maga gondoskodik.

2.1. Koltségvetési rendelet tartalma
A koltségvetés eldiranyzatai:

e miikodési koltségvetésre

o felhalmozasi koltségvetésre
tagolodnak.
A miikodési koltségvetés: a kiadasi eldiranyzatokat személyi juttatasok, munkaadokat terheld
jarulekok és szocidlis hozzijarulasi add, dologi kiadésok, ellatottak pénzbeli juttatdsai, és
egyéb miikddési célu kiadasok,
A felhalmozdsi koltségvetés: beruhazasok, felujitasok és egyéb felhalmozasi kiadasok,
kiemelt eldiranyzatok szerinti bontasban tartalmazza.
A koltségvetési rendeletben az énkormanyzat, a polgarmesteri hivatal és az intézmények
alaptevékenységhez kapcsolodd koltségvetési kiaddsain beliil a kiemelt eléiranyzatokat az
Aht. 6. § (2) bekezdésében meghatarozott tartalommal kell szerepeltetni.

A koltségvetési rendelet-tervezet a kivetkezodket tartalmazza:

a) a helyi Onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait kiemelt
eléiranyzatok és kotelezd feladatok, dnként véllalt feladatok, allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,

b) a helyi 6nkormanyzat ltal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett létszamat,
valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait kiemelt eldiranyzatok és
kotelezé feladatok, onként vallalt feladatok, allamigazgatasi feladatok szerinti
bontasban,

c) a koltségvetési egyenleg dsszegét mitkodési és felhalmozdsi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny belsé finanszirozasira szolgald el6zd évek koltségvetési
maradvanyanak, vallalkozasi maradvanyénak igénybevételét, beleértve az Aht. 23. §(2)
bekezdés, illetve az Aht. 6. § (7) bekezdés szerinti betét visszavonasat muikédési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,
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¢) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a kéltségvetési tobblet
felhaszndlasara szolgalo finanszirozasi bevételeket és kiaddsokat miikodési és
felhalmozési cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitaséhoz Magyarorszag
gazdasagi stabilitasarol szol6 2011. évi CXCIV. térvény (a tovébbiakban: Stabilitasi tv.)
8. § (2) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligylet megkotése vélik vagy valhat
sziikségessé, az addssagot keletkeztetd tigyletek varhatd egyiittes Gsszegével egylitt,

g) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztets iigyletekbol és
kezességvallalasokbol fennallo kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd tigyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, és a Stabilitasi tv. 45. §
(1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabdlyban meghatérozottak
szerinti sajat bevételeit, és

h) a kéltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskéroket, igy kiilonosen a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.)
68. § (4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskoroket, valamint az Avr. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
értékhatart.

A helyi 6nkorményzat altal iranyitott koltségvetési szervek koziil az 6nkormanyzati hivatal
bevételi ¢s kiadéasi eldirdnyzatai koézott az Onkorményzati hivatal nevében végzett
tevékenységekkel, tovabba a képvisel6-testilet miikddésével, tagjainak dijazasaval
kapcsolatos koltségvetési bevételeket és kltségvetési kiadasokat is meg kell tervezni.

A helyi dnkormanyzat ltal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett 1étszaman feliil a
koltségvetési rendeletben koltségvetési szervenként be kell mutatni a kozfoglalkoztatottak
1étszamat is.

2.2. Koltségvetési rendelet elkészitése, elfogaddsa
a) A jegyz0 a koltségvetési rendelet-tervezetet az Aht. 29/A. § szerinti tervszimoknak
megfeleléen késziti el6. A tervszamoktdl csak a kiilsé gazdasagi feltételeknek a
tervszamok elfogadésat kdvetden bekdvetkezett lényeges valtozésa esetén térhet el, az
eltérést €s annak indokat a koltségvetési rendelet-tervezet indokolasaban ismertetni kell.
b) A jegyz0 4ltal az a) pont szerint elSkészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a
polgirmester februar 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrél szolo térvényt az
Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kézponti koltségvetésrsl szold
térvény hatalybalépését kovetd negyvenstodik napig nyujtja be a képvisel 6-testiiletnek.
c) A koltségvetés eloterjesztésekor a képviselé-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezd
merlegeket és kimutatasokat kell - szoveges indokolassal egyiitt - bemutatni:
e a helyi onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, elbiranyzat
felhasznalasi tervét,
e a tobbéves kihatdssal jaré dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és
Osszesitve,
* a kozvetett tamogatasokat - igy killonosen adoelengedéseket, adokedvezményeket -
tartalmazo kimutatast, és
o az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kovetd
harom év tervezett bevételi eléirdnyzatainak és kiaddsi eléiranyzatainak keretszdmait
fobb csoportokban, és az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoktdl torténé esetleges eltérés
indokait.
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A koéltsegvetesi rendelet-tervezet dsszedllitasat kovetéen a gazdasagi vezeté ellendrzi a sajat
bevételek elSirdnyzatainak (helyi adok, intézményi téritési dijak, stb.) és a koltségvetés
megalapozottsagat szolgalo helyi rendeletek dsszhangjat.

A koltségvetési rendelet-tervezet dsszeallitdsaban, koordinalasaban kozremiikdik:
e gazdasagi vezetd,
e pénziigyi ligyintézok.

2.3. A koltségvetési rendelet megkiildése a kiltségvetési szervek részére

A képviselé-testiilet altal elfogadott koltségvetési rendeletben foglalt és a koltségvetési szervek
szamara kételezben betartandd eléiranyzatokrol, valamint a koltségvetés végrehajtasara
vonatkozo6 szabalyokrol - a rendelet (vagy kivonatdnak) megkiildésével - tajékoztatni kell az
intézményeket.

A tajékoztatast a rendelet elfogadasat kovetd 15 napon beliil végre kell hajtani, melynek
teljesitéséért a gazdasagi vezeto a felelés.

3. Elemi koltségvetés tervezése, jovahagyasa
A koltségvetés tervezés masodik szakaszdban az onkorméanyzat koltségvetési rendeletében
elfogadott - kiemelt - eldiranyzatok és szabalyok szerint el kell késziteni az onkormanyzat, a
Kengyeli Polgarmesteri Hivatal, és a munkamegosztasi megallapodasban meghatarozottak
szerint az alabbi kdltségvetési szervek elemi kéltségvetését:

e Napsugar Mivészeti Modellovoda és Minibdleséde,

o Kengyeli Egyesitett Szocidlis Intézmény,

e Kengyeli Jozsef Attila Miivel6dési Haz és Kényvtar.

A koltségvetési rendeletnek, hatdrozatnak és az elemi koltségvetésnek kiemelt eléirdnyzati és
finanszirozasi bevételi eldirdnyzati, finanszirozasi kiadasi eloiranyzati szinten meg kell
egyeznie.

A helyi 6nkorményzat és az altala iranyitott koltségvetési szerv elemi koltségvetését a
polgarmester hagyja jova.

A polgarmesteri hivatal a helyi 6nkormanyzat, valamint a helyi énkorményzat altal iranyitott
koltségvetési szerv jovahagyott elemi koltségvetésérél az Snkormanyzati rendelet-tervezet
képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét - év kozben alapitott koltségvetési szerv esetén
annak torzskonyvi nyilvantartasba valé bejegyzését - kovetd harminc napon beliil adatot
szolgaltat a Kincstar altal miikidtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerben.

A koltségvetés elkészitéséért a Kinestar altal miiksdtetett elektronikus adatszolgaltato
rendszerbe hataridére torténd feltoltéséért a gazdasagi vezeté a felelds.

4. El6iranyzat modositas
a) A koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii eléiranyzat kdzhatalmi bevételek, mitkodési
bevételek ¢s felhalmozdsi bevételek koltségvetési bevételi eldiranyzatok eredeti vagy -
ha a bevételek tervezettél torténd elmaradasa miatt csokkentették - modositott
eléiranyzatan felil teljesitett koltségvetési bevétel (tobbletbevétel) az irdnyitd szerv
elézetes engedélyével, a felhasznélasra engedélyezett tobbletnek megfelels Osszegll, az
iranyito szerv hataskorében végrehajtott eléiranyzat-médositas utan hasznalhaté fel.
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elozetes engedélyével, a felhasznalasra engedélyezett tobbletnek megfeleld 6sszegl, az
iranyito szerv hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositas utan hasznalhato fel.

b) Az a) pontban meghatarozottaktol és az Avr. 35. § (5)-(9) bekezdéstdl eltéréen a helyi
Onkormanyzati koltségvetési szerv esetén az iranyitod szerv értékhatarhoz kotott elozetes
engedélyt adhat a tdobbletbevétel felhasznalasdhoz. Ez esetben az iranyitdo szerv
hataskorében az eldiranyzat modositasra utolag, a koltségvetési szerv adatszolgaltatasa
alapjan kertl sor.

II1.
VERTIKALIS FOLYMATOK SZABALYAI

Kiadasok teljesitése, illetve bevételek beszedése érdekében a koltségvetési szervnek — a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendje altal szabalyozott moédon — az elvégzendé miiveleteket az ellendrzési nyomvonal
szabalyozza.

1. Ertelmezé rendelkezések

Kotelezettségvdllalas
Az Aht. 32. §-ban meghatarozott kivételekkel a koltségvetési év kiadasi eléiranyzatai és - ha
jogszabaly azt lehetové teszi - a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szdmara a Kormany
rendeletében  meghatarozottak  szerint  rendelkezésre  bocsatott  Osszeg  terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegl eredeti vagy modositott kiadasi eléirdnyzatok (a
tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig keriilhet sor.

Az allamhaztartas onkormanyzati alrendszerében tobb év vagy a koltségvetési éven tali év
kiadasi eloiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az irdnyité szerv altal megallapitott,
ennek hianyaban a koltségvetési év kiadasi elGiranyzataival megegyezd osszegi kiadasi
eloiranyzatok szabad el6iranyzatanak mértékéig kerlilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

Kotelezettséget vallalni a Korméany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelozoen, irasban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzonek a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gy6zédnie arrél, hogy a
tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat, és
a) az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas dsszege, a tobb év kiadasi
eloiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak
szerint a kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott dsszegb6l a koltségvetési évet
terheld Gsszeg a szabad el6iranyzatok 6sszegét nem haladja meg, vagy
b) a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eléirdnyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott 6sszegbdl a koltségvetési évet kovetd éveket terheld dsszegek
egyik évben sem haladjak meg az Aht. 36. § (4), (4a) vagy (4c) bekezdése szerinti
Osszegeknek a korabban vallalt kitelezettségek €s mas fizetési kotelezettségek adott évi
mértékével csékkentett Gsszegét.
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Ha egy gazdasigi esemény sordn a szerz6dé fél és a kotelezettségvallalast, a pénziigyi
ellenjegyzést, a teljesitésigazolast, az érvényesitést, illetve az utalvanyozast végzo személyek
egymastol eltérd orszagban tartozkodnak, elegendd, ha a sziikséges alairdsok szkennelt
forméban allnak rendelkezésre, illetve az eredeti alairasok kiilén dokumentumokon keriilnek
megtételre.

A helyi dnkorményzati koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadasi eléiranyzatai terhére
abban az esetben vallalhaté kotelezettség, ha az abbol szdrmazé valamennyi kifizetés a
koltségvetési €vet kovetd v jinius 30-aig megtorténik. [Avr. 46. § (1) bekezdés]

Pénziigyi ellenjegyzés
A pénziigyi ellenjegyzének az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgélata
soran arrol kell meggy6zédnie, hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfeleld
mennyiségil pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatérozatan
alapuld, t6bb év eldiranyzatait terhel kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi fedezetet kiilon
vizsgilat nélkiil biztositottnak kell tekinteni, ha az Avr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint
(3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek. [Avr. 56. § (1) bekezdés]

Az Aht. 32. §-a szerinti el6iranyzatok terhére torténé kotelezettségvallalas és az Aht. 36. § (2)
bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran kizarolag arrol
kell meggy6zddni, hogy
a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat,
b) a t6bb év elbiranyzatait terheld kitelezettségvdllalas esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terhelé osszegekre az Avr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint az Avr. 46. §
(3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek.

Teljesités igazoldsa
A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell:
e akiadasok teljesitésének jogossagat,
e Osszegszerliségét,
e ellenszolgaltatast is magéban foglal6 kételezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdveten esedékes — annak teljesitését.

Ervén yesités
Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hidnyéban is — az érvényesitének ellendriznie kell:
e az Osszegszerlseget,
e a fedezet meglétét
e ¢és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az éallamhaztartasi szamviteli
korméanyrendelet €s e rendelet eléirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Utalvianyozas
A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.
A bevételek utalvanyozasara — ha az utalvanyozis az Avr. 59. § (4) bekezdésre figyelemmel
szikséges, és a kotelezettséget vallalo szerv az Avr. 57. § (2) bekezdése alapjan eldirta a
teljesités igazolasat — a teljesités igazolasat kdvetden keriilhet sor.
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Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

V.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai
Kotelezettsegvallalasra a Kengyeli Polgarmesteri Hivatal nevében a jegyzd, vagy az éltala
irasban felhatalmazott személy irasban jogosult.

A felhatalmazés, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban, a
Gazdalkodasi szabalyzat 1. és 6. szdmu mellékletében eldirt formaban torténhet. Az irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentumait az AZONOSITO NYILVANTARTAS
tartalmazza.
Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezoket kell tartalmazni:
e a felhatalmazo nevét, beosztasat,
a felhatalmazott nevét, beosztasat,
a felhatalmazas kezd6 id6pontjat,
a felhatalmazas feltételeit,
a felhatalmazo alairasat,
a felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

Az irasos felhatalmazas visszavondsardl sz6ld dokumentumnak a kovetkezOket kell
tartalmazni:

o a felhatalmazast visszavono nevét, beosztasat,

o a felhatalmazott nevét, beosztasat,

e a felhatalmazas visszavonasanak idépontjat,

o a felhatalmazast visszavono alairasat,

* a felhatalmazott ltal a visszavonas tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

A kotelezettségvdllalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazisra jogosité iigyirat
szamat ¢és keltét, a felhatalmazott aldirdsdnak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendeld tigyirat szamat és iddpontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 7. szdmii melléklete szerinti
tartalommal az AZONOSITO NYILVANTARTAS tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrol késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéséért a gazdasdgi vezetd a felelds.

2. Elozetes irasbeli kotelezettségvillalast nem igénylé kifizetések
Szervezetiinknél nem kell irasbeli kitelezettségvallalas:
a) ertéke a kétszazezer forintot nem éri el, de megrendeld lap sziikséges,
b) a fizetési szamldkrol a szamlavezet6 altal leemelt dfj, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
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A szabalyzatban meghatarozott elozetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igényl$ kifizetések
esetén a kotelezettségvallalas dokumentuma az alapbizonylat (pl. szamla, szamlakivonat,
vegrehajthatd birosagi végzés). A bizonylaton — a szdmlakivonat megfeleld tételénél — az
elozetes irdsbeli kotelezettségvallaldst nem igénylé kifizetéseknél a megrendel$ lap csatolasa
kotelezd, melye a gazdasagi vezetnek, vagy az 6t helyettesits pénziigyi ligyintézonek kell
atadni. A megrendelé lap 2 eredeti példanyban késziil.

Egyeb esetekben a kotelezettségvallalas csak irdsban torténhet a szabalyzatban meghatarozott
dokumentumok és a 14. szdmui mellékletben szerepld kotelezettségvallalasi bizonylat alapjan.

3. Tobb év kiadisi eléiranyzatira villalt kotelezettség dokumentalasa

A kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (5a) bekezdésében foglaltakat,

igy:
Az allamhéztartas dnkormanyzati alrendszerében tbb év vagy a koltségvetési éven tli év
kiadasi eliranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az iranyité szerv altal megallapitott,
ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadési eliranyzataival megegyezé Osszegl kiadasi
el6iranyzatok szabad eléiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

A hatédrozatlan id6re sz010, tobb évre vallalt kételezettségeket irasban dokumentalni kell.

4. frasban vallalt kotelezettségvallalas dokumentumai
e kinevezési okirat,
szerzodés,
megallapodas,
megrendelés,
a palyazati ton odaitélt tAmogatasrél szolé dontés (szerzédés) alairt dokumentuma,
tovabba
 a Gazdalkodasi szabélyzat 14. szdamui melléklete szerinti kotelezettségvallalasi bizonylat.

e o o o

5. Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. §(5)
¢s (6) bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan
meginditott olyan kdzbeszerzési eljards, amelyben a keretmegallapodas onmagéban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiirds, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben véllalt kdtelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit, a (3) bekezdésben foglalt
kivételekkel kitelezettségvallalasnak tekintendd.

6. A kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartdsi
szamviteli kormdnyrendelet szerinti nyilvantartisba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas
értékébdl — az Avr. 46. §-ban foglaltakkal 6sszhangban - a kéltségvetési év és az azt kovetd
¢veket terhel® rész nyilvantartasba vételérdl. A lekotést a kdltségvetési beszamolé ,, Beszdmold
a K1-K8. Koltségvetési kiaddsok elSirdnyzatdnak teljesitésérdl” irlap rovataival $sszhangban
kell végrehajtani.

A nyilvantartast a kovetkezok szerint kell kialakitani:
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értékébdl — az Avr. 46. §-ban foglaltakkal Osszhangban - a koltségvetési év és az azt kdvetd
¢veket terhel6 rész nyilvantartasba vételérol. A lekotést a koltségvetési beszamold
. Beszamolo a KI1-K8. Koltségvetési kiaddsok eldirdnyzatdanak teljesitésérdl” trlap rovataival
Osszhangban kell végrehajtani.

A nyilvéantartast a kdvetkezok szerint kell kialakitani:
A/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kdtelezettségek nyilvantartasanak egyedi jellegiinek

kell lennie.

B/ A kotelezettségvillalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartésa torténhet fizikailag

elkiilonilt nyilvantartdsokban is (pl. személyi juttatisok nyilvantartidsa, ellatasok
nyilvantartdsa, szerz6dések, megrendelések nyilvantartisa, altalanos forgalmi ado
nyilvantartasa, tdmogatisok nyilvantartdsa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban torténé folyamatos nyilvantartasba vétele.

C/ A kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvéantartasa tartalmazza legalabb

a kovetkezoket:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusito
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvallaldst, mas fizetési kotelezettséget tanusitdé  dokumentum
megnevezeéset, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

¢) a jogosult azonositasdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség targyat, Gsszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbél az Aht.
és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv dsszeallithat6 legyen,

) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hatarid
valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusitdé dokumentum
megnevezesét, iktatoszamat, keltét, a pénzligyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés szikséges,

g) a pénzigyi teljesitések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvinyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentuméanak azonositisahoz
sziikséges adatokat,

h) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettseégvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak moddosulasai, a
pénziigyi teljesitési adatok kényvviteli szamldkon térténé elszamolasanak idépontjait és
a konyvviteli szamlak megnevezését,

i) devizdban fennallé kotelezettségvallalas, mdas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosuldsai (ide értve az
atértekelést is) Osszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartasba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot, a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol
sz0l6 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban: Gst.) szerinti adossagot keletkeztetd
ligylet esetén az adossagelemek szamitasa soran alkalmazandé arfolyamot,

j) valtéval kivéltott kotelezettség esetén a valtd kibocsatdsanak €s a lejaratdnak idejét, a
valtoval kivaltott kotelezettség Osszegét, a valtoban foglalt kamatot, a valtd
bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

12
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k) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

D/Egyes sajatos kételezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok
nyilvantartdsa is sziikséges a jogszabalyokban eléirt kotelezettségek teljesitéséhez, a
kovetkezOk szerint:

a) a koltségvetési tamogatdsok és mas hasonld, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az
elszamolds (beszdmolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogaddsara vonatkozé
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség elGirdsa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval val6 kapcsolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritendd tdmogatasok és mdas adott kolcsondk esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valo kapcsolatot,

c) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentaciok megnevezését,
iktatoszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatds beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly médon, hogy
abbol az éltalanos forgalmi adé bevallasi kitelezettségnek eleget lehessen tenni, és

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszk$zok tekintetében az immaterialis javak,
targyi eszk6zok nyilvantartasaval valé kapcsolatok leirasat.

E/ A fuggd kotelezettségekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kotelezettségvallalassa, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik vagy meg nem sziinik. A
nyilvantartis legalabb a C/ a)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.

Mind az irasban, mind a nem irasban vallalt kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas céljara ASP szamitogépes programot kell hasznélni. A nyilvantartés
naprakesz vezetéséért a gazdasigi vezeté a felelds.

Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdalkod4si szabéalyzat nem ir eldé irasbeli
kotelezettségvallalast, az Ahsz. elGirdsainak megfeleléen kell kotelezettségvallalasként
nyilvéantartasba venni.

A t6bb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentaldsanal a kovetkezok szerint kell eljarni:

* hatdrozatlan idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiadasok mellett a targyévet koveté harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentdlni kell és nyilvantartiasba kell venni (pL
hatarozatlan idére kotott munkaszerzodés, kinevezési okirat, kozmidijak, stb.),

o hatdirozott idejii kotelezettségvallalds esetében — ha t6bb  évet érint —
kotelezettségvallalas Gsszegét meg kell bontani a kovetkez6k szerint
= targyévi eléirdnyzat terhére véllalt targyévi kotelezettség,
= targyévi elSirdnyzat terhére vallalt kovetkezd évi kotelezettség,
= targyévben a kovetkezé évi elbiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
= targyévben a tovabbi évek elGiranyzata terhére vallalt kotelezettség.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat — érvényességét — minden honapot kivetd 15-éig
felill kell vizsgélni, melynek végrehajtasaért a gazdasigi vezetd a felelds.

Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghitsult,
varhatoan nem kertl teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités mar
nem lesz, ugy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok visszavonasanak

Kengyeli Polgdrmesteri Hivatal 13



Gazdalkodasi szabalyzat

dokumentalasardl és a nyilvantartisban torténd feljegyzésérol, melynek elvégzésért a
gazdasagi vezetd a felelds.

A kotelezettségvéllalds visszavondsanak dokumentaldséra a Gazddlkodasi szabélyzat 15.
szamu melléklete szerinti bizonylatot kell hasznalni.

V.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi vezetd vagy az éltala irdsban
kijelolt személy irasban jogosult.

Az irasos megbizdsra és visszavonasra az 2. és 6. sgami mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan kerillhet sor. Az irdsos felhatalmazas, illetve visszavonas
dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd iigyirat
szamat ¢s keltét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsdg megsziintetését
elrendeld ligyirat szamat és idopontjat a jelen szabalyzat 8. szdmu melléklete szerinti
tartalommal az AZONOSITO NYILVANTARTAS tartalmazza.

A penzigyi ellenjegyzésére jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetésécrt a gazdasdgi vezetd a felelis.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6zddnie arrdl,
hogy:
a) a tervezett kifizetési idédpontokban megfeleld mennyiségii pénzeszkoz (likvid fedezet)
all rendelkezésére,
b) a kotelezettségvillalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
ddatumdnak ¢s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy aldairasaval kell igazolni.

Az Aht. 32. §-a szerinti eléiranyzatok terhére t6rténd kotelezettségvallalas és az Aht. 36. § (2)
bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran kizarolag arrol
kell meggy6z6dni, hogy
a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat,
b) a tobb év eldiranyzatait terhel6 kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terheld Osszegekre Az Avr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint az Avr. 46. §
(3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek.

A penzigyi ellenjegyz6 feladata ellatisahoz — amennyiben jogszabaly masként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakértot vehet igénybe.
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Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
aban elbirtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errél irasban tajékoztatnia kell a
kételezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezetojét és gazdasagi vezetsjét.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetéje a tajékoztatds ellenére irasban utasitist ad a
penziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 kiteles annak eleget tenni, és e tényrdl az
iranyité szerv - a kozponti kezelési eldiranyzat és a fejezeti kezelésii eldiranyzat nem
kéltségvetési szervi forméban miikodo kezeld szerve esetén az érintett fejezetet iranyitd szerv
- vezetdjét, egyéb kotelezettséget vallalo szerv esetén a pénzellatast végzd szerv vezetdjét
haladéktalanul irasban értesiteni. Az iranyito, illetve a pénzellatdst végzd szerv vezetdje a
tajékoztatds kézhezvételétél szamitott nyolc munkanapon beliil - helyi nkormanyzati, illetve
helyi vagy orszagos nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szerv esetén, a képviselo-
testiilet, illetve a kozgyiilés soron kovetkezd iilésén - koteles megvizsgalni a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges felelGsségre vonast.

VL.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Szervezetinknél a teljesités igazolasira jogosult személyeket a jegyz6, mint
kotelezettségvallald jeldli ki frasban.

Az irasos megbizasra €s visszavonasra a 3. és 6. szamui mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito tigyirat szamat
¢s keltét, a jogosultsag jogeimét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld ligyirat szamat és idépontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint
aldirasanak mintdjat a jelen szabélyzat 9. szdmiu melléklete szerinti tartalommal az
AZONOSITO NYILVANTARTAS tartalmazza.

A teljesites igazolasara jogosultakrél készilt nyilvantartis folyamatos és naprakész
vezetéséért a gazdasdgi vezetd a felelds.

A teljesitést az igazolds ditumdnak és a teljesités tényére torténd utalas megjelslésével, az
arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

Abban az esetben, ha nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalds, a
teljesitésigazolast ott is el kell végezni.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjén ellenérizni és igazolni kell:
e akiadasok teljesitésének jogossagat,
e (sszegszerlséget,
o cllenszolgaltatast is magédban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

A kifizetés jogossaganak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szdmlén), szerz6désen, megrendelésen, megéllapodason, vagy mas visszterhes
maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazoldsdban meghatérozott megbizottal
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(szallitoval) megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazolaséra
jogosult személy elfogadta, az egyezoséget alairasaval és az igazolas datumanak, valamint az
Avr-ben és a Gazdéalkodasi szabalyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség
veégrehajtasanak megjelolésével igazolta.

A kifizetés dsszegszeriiségének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képez6
bizonylaton (szdmlén) szereplé kiadas dsszege megegyezett a szerzédésen, megrendelésen,
megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazolasaban meghatdrozott Osszeggel, és ezt a teljesités igazolasara jogosult személy
elfogadta, az egyezOséget alairasaval €s az igazolas datumanak, valamint az Avr.-ben és a
Gazdalkodési ~ szabalyzatban meghatarozott igazoldsi kotelezettség végrehajtasanak
megjeldlésével igazolta.

A szerz8dés, megrendelés, megéllapodas, vagy mds visszterhes magéanjogi kdtelem esetében
annak teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd bizonylaton
szerepld termék vagy szolgdltatdis megnevezése megfelel a szerz6dés, megrendelés,
megéllapodds, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem targyaval, és azt a teljesités
igazolasira jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését aldirasaval és az
igazolas ddtumaénak, valamint az Avr.-ben és a Gazdalkodési szabalyzatban meghatarozott
igazolasi kotelezettség végrehajtidsanak megjelolésével igazolta.

Nem kell a teljesités igazoldsat elvégezni, annak kételezettségét teljesiteni a koltségvetés
teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

A teljesitést az igazolas datuménak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az
arra jogosult személy aldirasaval igazolni kell.

A teljesités igazolasa elvégezhet6 az utalvanyrendeleten, vagy az eredeti bizonylaton is.
Amennyiben a teljesités igazoldsa az eredeti bizonylaton térténik, az utalvanyrendeleten a
teljesités igazolasara vonatkozo szovegrészt egy ferde vonallal 4t kell huzni és egy ,E”
betlivel jeldlni, hogy az igazolas az eredeti bizonylaton megtortént.

VIL
AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést a gazdasagi vezetd vagy az éltala irdsban kijelolt személy irasban végezhet.

Az irasos megbizasra és visszavonasra a 4. és 6. szamii mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijel6lésre jogosito ligyirat szamat és keltét,
a jogosult alairasanak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld iigyirat
szamat €s idOpontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint aldirdsénak mintdjat a
Gazdalkodasi szabélyzat 10. szdmii melléklete szerinti tartalommal az AZONOSITO
NYILVANTARTAS tartalmazza.

Az erveényesitésre jogosultakrdl késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért a
gazdasdgi vezetd a felelds.
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Az érvényesités az okmanyok utalvanyozésa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell:

e az érvényesitésre utalo megjeldlést,

e az érvényesités datumat,

e az érvényesito alairasat.

A Kengyeli Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodési szabélyzataban a bevételekre kiilon
teljesitésigazolast nem irt eld, azonban a fentieket az érvényesités soran abban az esetben is
sziikkséges vizsgalni.

Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok,
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kévetden az utalvényozo erre frasban utasitja. A tovabbi eljarasra a
pénziigyi ellenjegyzésnél el6irt szabalyokat kell alkalmazni.

VIIIL.
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Utalvanyozasra a Kengyeli Polgarmesteri Hivatal nevében a jegyzd vagy az altala irasban
felhatalmazott személy irdsban jogosult.

Az irdsos megbizasra és visszavonasra az 1. és 6. szdmu mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan kertilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért a
gazdasdgi vezetd a felelos.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosité ligyirat szdamat és
keltét, a felhatalmazott alairasanak mintéjat, valamint a jogosultsig megsziintetését elrendeld
ligyirat szamat és idopontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint alairasanak mintajat a jelen
szabalyzat 11. szdmu melléklete szerinti tartalommal az AZONOSITO NYILVANTARTAS

tartalmazza.

A kiadasok utalvanyozisa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A bevételek
utalvdnyozéséra - ha az utalvanyozas az Avr. 59. § (4) bekezdésre figyelemmel sziikséges, és
a kotelezettséget véllalo szerv az Avr. 57. § (2) bekezdése alapjan eldirta a teljesités
igazolasat - a teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.

Utalvényozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsolédoan a bevételi- és kiadasi
pénztarbizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolodé gazdasagi események esetében csak
a Gazdalkodasi szabalyzat 13. szdmui mellékletét képezd utalvanyrendeleten lehet.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell
tintetni:

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,
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¢) a befizet6, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas cgységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és
megnevezeéset, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szdmat és
megnevezeset,

f) akatelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, és

h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az el6zoek szerinti adatokat
kell feltiintetni azzal, hogy az okményon mar szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

Utalvanyozasra az érvényesitett okmany alapjan a Gazdilkodasi szabélyzatban kijelolt
személyek jogosultak.

Nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatéasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott 4ltalanos forgalmi adé
rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszdmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas esetén -
az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

IX.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo
személlyel.

Kotelezettsegvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyul¢ feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéri
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latn4 el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrol -
elektronikus aldirds alkalmazésa esetén a hasznalt tandsitvanyokrol és az elektronikus
aldirashoz kapcsoldd¢ tandsitvéany nyilvanos adatairol - a belsé szabdlyzatiban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.
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X.
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felséoktatasban
szerzett pénzigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellenérzési jogkdrokre adott
meghatalmazas sordn ennek meglétét a jegyzo ellendrizni koteles.

XI.
A FELHATALMAZAS ES A VISS”ZAVONAS DOKUMENTUMAINAK
MEGORZESE

A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrél rendelkezé dokumentumot utélag is
ellendrizhet6 formaban az Szt. 169. § (2) bekezdésében foglalt eldirdsokkal ésszhangban 8
évig meg kell drizni. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés
felhatalmazasarol, valamint a teljesités igazolasara, érvényesitésre sz0l6 megbizas
visszavonasanak idopontjatol kezd6dik.

XII.
ADATSZOLGALTATASI ES BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

1. Beszamolasi kotelezettség, zarszamadas

A beszamolasi kdtelezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr. 169-170. §-a altal,
valamint az Ahsz. altal eloirtakat. Az éves koltségvetési beszamold készitési kotelezettségnek
az Ahsz.-ben foglalt médon és hatéaridére kell eleget tenni.

1.1. Id6kozi koltségvetési jelentés
A helyi 6nkormanyzat az idokozi koltségvetési jelentést
e a koltségvetési év els6 harom honapjarol aprilis 20-aig,
e azt kdvetden havonta targyhot kovetd honap 20-aig,
e a koltségvetési €v tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig a
Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe tolti fel.

Az dnkormdnyzati szintli 1dokozi koltségvetési jelentés elvégéséért és az Igazgatdsaghoz
torténd tovabbitasaért a gazdasdgi vezetd a felelos.

1.2. Idokozi mérlegjelentés

Az 1d6kozi mérlegjelentést az eszk6zok é€s forrasok alakulasarol negyedévenként, a fokonyvi
kivonat allomanyi szamlainak adataibdl, vagy az azt alatdmasztdé nyilvantartasokbol kell
elkésziteni.

Az id6kozi mérlegjelentést — az Avr. 170. § (4)-(7) bekezdésben meghatérozott kivétellel - a
targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszdmold benyujtasanak hataridejével megegyezéen kell a Kincstar altal
mukddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe feltdlteni.
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Az id6kozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszamolasokra vonatkozdan a
koltségvetési évet kovetd év jalius 15-¢ig, az éves konszolidalt elszamolasra vonatkozoan a
koltségvetési évet kovetd év november 15-éig a részesedések és a részesedések utani
osztalékok alakulésara vonatkozé adatszolgaltatast téltenek ki a Kinestar altal mikodtetett
elektronikus adatszolgéltato rendszerben.

Az 1d6kozi mérlegjelentések Osszedllitasaért, valamint azoknak az Igazgatosaghoz torténd
tovabbitasaért a gazdasdgi vezetd a felelds.

1.3. Az éves beszamold tartalma, beszamolo6 készitéssel kapcsolatos feladatok
Az eves koltségvetési beszamold koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei:
e akoltségvetési jelentés,
¢ a maradvany kimutatas,
e adatszolgaltatas a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérol,
o adatszolgaltatds a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes ellatasok és
tamogatasok tervezett 9sszegeirdl €s teljesitésérol,
e az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddé elszamolasok.

Az eredményszemléletll pénziigyi konyvvezetés adatai alapjan készitett beszamolo részei:
e amérleg,
e az eredménykimutatas és
e a kiegészité melleklet.

Az intézményi beszamolok elbiralasaért, felilvizsgalataért és jovahagyasaért, valamint az
intézmények irasbeli értesitéséért a gazdasdgi vezetd a felelds.

Az éves beszamolot a fokonyvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei fordulonapot
figyelembe véve — kell elkésziteni. A fokonyvi kivonat dsszeallitasa el6tt a kdvetkezodket kell
biztositani:

o aleltar keészitése €s atvezetése a konyvelés adatain,

e az ecl6iranyzatok egyeztetése az iranyitd szervvel a kiemelt eldiranyzatokra, az

iranyitoszervi €s sajat hataskoru atcsoportositasokra vonatkozoan,
e ¢v vegi zarlati munkdk elkészitése,
e amérleg Osszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zérlati munkék soran a kvetkezOket kell elvégezni:

a) az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében foglalt
feladatokat,

b) a leltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

c) az eszkdzok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az
értékvesztés elszamolasat ¢€s annak visszairasat, az esetleges terven feliili
ertékcsokkenes visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

d) a kilfoldi pénzeszkozre sz016 eszk6zok és forrasok, valamint a kotelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd atértékelését, a kovetelések és
a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
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rovataihoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon
egyarant,

€) a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,

f) azidobeli elhatarolasok elszamolasat,

g) a zar6 befejezetlen termelés készletre vételét,

h) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport kdnyvviteli szdmldinak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

1) a 6. szamlaosztdlyban konyvelt altaldnos koltségek felosztisat a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szimlaira a 691. Altaldnos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasaval,

J) az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitasu eszkozok
aktivalt értéke konyvviteli szamldinak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlara,

k) a 8. és 9. szdmlaosztdly konyvviteli szamldinak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szdmlaval szemben,

1) a 6-os szamlaosztaly konyvviteli szdmldinak lezarasat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szdmlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak
lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

m)a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

n) az 1-4. szamlaosztily konyvviteli szamlak lezdrasat a 493. Zarémérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben, és

0) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan az eldiranyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezarasat a 001. Eloirdnyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamldinak lezarasat és - ezzel
egyez0 Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartdsi szdmldinak korrigalasat a megfelelé nyilvantartasi
ellenszamlédval szemben.

Az éves beszamolo Osszedllitasaért és az Igazgatosaghoz hataridére torténd tovabbitasaért a
gazdasagi vezetd a felelos.

Az éves koltségvetési beszamold részét képezi az 4allami hozzdjarulasokkal torténd
elszamolas.

Az allami tdmogatisokkal valé elszamolas érdekében a tényleges mutatdszamoknak az
intézményektdl — irasban, az intézményvezetd altal alairt formédban — t6rténd begyiijtéséért
gazdasdgi vezetd a felelos.

A tényleges mutatészamokra vonatkozé adatszolgaltatas hataridejét Gigy kell kialakitani, hogy
annak ellenérzése a beszamold elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmények 4ltal
szolgaltatott adatokat a beszamolo végleges Osszedllitasa, az Igazgatosag részére térténd
leadasa el6tt dokumentalt modon ellenérizni kell.

A mutatoszamok ellenbrzéséért a gazdasdgi vezetd a felelds.

Az éllami koltségvetéssel torténd elszdmolas pénziigyi teljesitéséért a gazdasdgi vezetd a
felelos.

Az intézmények koltségvetési maradvanyanak szabalyszeri kimunkaldsanak ellendrzéséért,
feliilvizsgalataért a gazdasdgi vezetd a felelds.
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Az intézmények irasbeli értesitéséért a gazdasdgi vezetd a felelds.

A polgdrmester a belsé kontrollrendszer mindségét értékeli és a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 11. §
(1)-(2) bekezdése szerint nyilatkozatot tesz, az éves koltségvetési beszamoldval egylittesen
megkiildi az iranyito szervnek. A kozolt adatok valédisagaért a polgarmester a felelds.

A helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv vezetdje a nyilatkozatot az éves koltségvetési
beszdamoloval egytitt kiildi meg az iranyité szerv vezetdjének. A vezetdi nyilatkozatot a
polgarmester a zarszamadadsi rendelet-tervezetével egyiitt terjeszti a képviselo-testiilet elé.

1.4. Zarszamadas

A zarszamadasi rendelet-tervezet elkészitéséért a jegyzo felelés.

A zarszamadast az Osszehasonlithatosiag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell Gsszedllitani.

Az &6nkormanyzat zarszdmadasanak Osszedllitdsaval kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgaltatasi  kotelezettségik van. A sziikséges informacidk tartalmat és az
adatszolgaltatasra vonatkozo hataridét a jegyzé évenként kiadasra keriilé — zarszamadassal és
beszamol¢ készitésével kapcsolatos — rendelkezése szabalyozza.

XIII.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZ

1. Atlathatésagi nyilatkozat kiad4sok teljesitéséhez

Nem kotheté olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkez$ szervezettel
érvényesen visszterhes szerzodés, illetve létrejott ilyen szerzédés alapjan nem teljesithetd
kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathaté szervezetnek.

Az Avr. rendelkezése értelmében szerzddéskotés esetén minden esetben a szervezet
képviseldjének nyilatkozatot kell tennie arrol, hogy atlathato szervezetnek minésiil, tovabba

rer

arrdl is, hogy valtozas esetén koteles arrol a kotelezettségvallalot tajékoztatni.

Az atlathatosagi nyilatkozatok beszerzése csak az olyan jogi személyekkel, illetve jogi
személynek nem mindsiild szervezetekkel kotott szerzodések esetében meriilhet fel, amelyek
nem mindsiilnek a térvény erejénél fogva 4tlathatonak. Ennek értelmében nem sziikséges
ilyen nyilatkozatot bekémni példaul a koltségvetési szervekkel, egyhazakkal, vagy a
maganszemélyekkel kotott szerz6dések esetében.

P Atléthatéségi nyilatkozat nemzeti vagyon hasznositasa esetén
Nemzeti vagyon hasznositésira vonatkozo szerzédés kizarolag olyan természetes személlyel
vagy atlathat szervezettel kothetd, amely az atengedett nemzeti vagyon hasznositaséara
vonatkozo szerzddésben vallalja, hogy
a) a hasznositasra  vonatkoz6é szerzOdésben el6irt beszamolasi, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségeket teljesiti,
b) az 4tengedett nemzeti vagyont a szerz6dési elSirdsoknak és a tulajdonosi
rendelkezéseknek, valamint a meghatarozott hasznositasi célnak megfeleléen hasznalja,
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¢) a hasznositasban - a hasznositoval kozvetlen vagy kézvetett modon jogviszonyban &llo
harmadik félként - kizardlag természetes személyek vagy atlathato szervezetek vesznek
részt.

3. Atlathatésagi nyilatkozat bekérése

A szabalyzat hatéalya ala tartozo koltségvetési szervek minden olyan szervezet képvisel6jétol,
akivel szerzodést kotnek, vagy akivel szerzddéses kapcsolatban allnak (akiktél rendszeresen
szereznek be termeket, vagy szolgaltatast vagy a nemzeti vagyon hasznositasara kotnek
szerz0dést) kotelesek irasban — a szabdlyzat 16. szamu mellékletéhen meghatarozott
formaban — atlathatosagi nyilatkozatot kérni.

A nyilatkozatok bekéréséért a gazdasagi vezeto a felelds.

A szabdlyzat értelmében szerzddésnek mindsiil a visszterhes szerzodés és a polgari jogi
szerzOodés,

Visszterhes szerzodés: amelyben bizonyos szolgaltatds nyujtasa fejében valamilyen (pénzbeli,
dologi, vagy egyéb) ellenszolgaltatas jar.

Polgadri jogi szerzddés: a szerzddés kotelem létrehozasanak alapja két vagy tobb jogalany
egybehangzé akaratnyilatkozata, amely joghatast valt ki, kotelezettséget és jogosultsagot
jelent.

A Szerzodés formai lehetnek:
e szobeli,
e irasbeli,
e rautald magatartassal térténd szerzddés (pl. bolti vasarlas).

4. Atlathatésagi nyilatkozatok nyilvantartisa

A szervezetektdl bekért és altaluk megkiildott nyilatkozatokrol a szabalyzat 17, szdmu
mellékletében szerepld tartalommal naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast
adatait negyedévente feliil kell vizsgélni.

A nyilvantartas vezetéséért és negyedévenként torténé feliilvizsgalataért a gazdasdgi vezetd a
felelds.

5. Kifizetések teljesitésének, a nemzeti vagyon hasznositasanak rendje

a) A kiadasi el6irdnyzatok terhére nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés, illetve
létrejott ilyen szerz6dés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem
mindsiil 4tlathato szervezetnek.

b) Nemzeti vagyon hasznositasdra vonatkozd szerzOdés kizardlag olyan természetes
személlyel vagy atlathato szervezettel kithetd, aki megfelel a nemzeti vagyonrol szolo
2011. évi CXCVL. torvény 11. § (11) bekezdésében foglaltaknak.

A kifizetés alapjaul szolgalo bizonylaton — a teljesités igazolasat, az érvényesitést megel6zden
— (szamla, megallapodas, szerzodés, stb.) — az atlathato szervezetek nyilvantartasara alapozva
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— minden esetben meg kell gy6zddni arrdl, hogy a kedvezményezett atlathatd szervezetnek
minosiil-e vagy sem.

Az atlathatosag igazolasara a bizonylatokon - a kotelezettségvallalo altal a szabalyzat 5.
szamu mellékletében foglaltak szerinti tartalommal az AZONOSITO NYILVANTARTAS-
ban szerepld - irasban megbizott személy jogosult.

XII.
ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdalkodasi szabalyzat 2021. majus 1. napjan Iép hatalyba. Ezzel egyidejtleg a 2017.
november 28. napjan kelt Gazdéalkodasi szabalyzat hatalyat veszti.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a Gazdalkodasi szabdalyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 18. szamu mellékletében
szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval
egyidejiileg.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra, az atlathatosag igazolasara jogosult személyekrol
és alairas-mintajukrdl a gazdasagi vezetd az AZONOSITO NYILVANTARTAS 7-12. szamii
mellékleteiben rogzitett formaban €s modon naprakész nyilvantartast vezet.

Az érintett dolgozok munkakdri leirdsaban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi szabalyzatban
nevesitett felel6sségi, hatas €s jogkdroket.

Kengyel, 2021. aprilis 26.

~d
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1. szamu meliéklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)
Polgarmestere (intézmény vezetije, jegyzije, gazdasagi vezetije)

FELHATALMAZAS

Ao (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ....... fejezete
alapjan Osszeférhetetlenségem, valamint akadalyoztatisom esetén kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi jogkor gyakorldsara ..., koltségvetési  szerv
koltseégvetésére kiterjedden a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorldsara 20..
év .....ho ...napjatol felhatalmazom

......................... (név, beosztas) — t
a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a ....................... koltségvetési szerv
koltségvetése terhére — az Osszeférhetetlenség esetét kivéve — akaddlyoztatdsom esetén
korlatlanul (vagy) csak az ............. Ft —ot meg nem halad6 tételek erejéig jogosult

kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasara..

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabélyok
szerint koteles gyakorolni.

(polgarmester, jegyzd, intézményvezets, gazdasdgi vezetd)
felhatalmazo aldirdsa

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkdr gyakorldsarol szoloé felhatalmazas egy
példanyat a mai napon atvettem.

.................. 20...év.......ho .... nap

aldarras
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2. szamait melléklet

................................... (hivatal, intézmény)
(intézmény vezetdje, jegyzdje, gazdasagi vezetije)

FELHATALMAZAS

Acvviiinn. (koltségvetesi szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabélyzatanak ....... fejezete
AP B i i S (koltségvetési  szerv  neve) koltségvetésére
kiterjedden a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara 20.. év ....hé ...napjatél
felhatalmazom

......................... (név, beosztas) — t

A pénzigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorldsara — az Osszeférhetetlenség esetét kivéve —
korlatlanul/(vagy) csak az ............. Ft —ot meg nem halado tételek erejéig/ jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatéalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

.................. 20... év ........ho¢ .... nap

(jegyzd, intézményvezels, gazdasdgi vezetd)
felhatalmazo alairdsa

A pénzigyi ellenjegyzési, jogkor gyakorlasardl szolé felhatalmazas egy példanyédt a mai
napon atvettem.

alairds
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3. szamu melléklet

R A SRR (")nkorményzaténak (intézmény)
Polgarmestere (koltségvetési szerv vezetije, jegyzo)

R R sssweiss MEY

....... ......beosztds
- S— (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ....... fejezete
alapjan 20.. év ....ho ...napjatdl a ... koltségvetési szerv

koltségvetés kiaddsi elGiranyzatainak esetére — az Osszeférhetetlenség esetét kivéve —
megbizom a teljesités igazolas jogkor gyakorlasara korlatlanul/vagy a kovetkezo esetekben:/.

A teljesités igazolasara szold jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat,
valamint a hatéalyos jogszabalyok szerint kételes gyakorolni.

ssRseRE TR SanEE SRR
(polgarmester, intézményvezetd, jegyzd)
felhatalmazo aldirasa

A teljesités igazolas feladatanak ellatasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

alairas
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4. szamu melléklet

......... crrrsrassenseeacneeeseses (INTEZMENY, hivatal)
(intézményvezetd, gazdasagi vezeto, jegyzo)

’
tesssssessscens sessssssssssssssssssees NEV

i A beosztis
P communas (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ....... fejezete
glapian 20 €% w8 08001 nasmanaEaT TGRS koltségvetési szervnél

megbizom a — az dsszeférhetetlenség esetét kivéve — az érvényesités jogkor gyakorlasara.

Az érvényesitési jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos
jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.

(intézményvezetd, gazdasdgi vezetd, jegyzd)
felhatalmazo aldirdasa

A érvényesitési feladat ellatasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

.................. 2005 BY wums w0l s G

alairds
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5. szamu melléklet

— N T — ... Onkorményzatanak (hivatal, intézmény)
(polgarmester, jegyzd, intézményvezeto)

.......... sennssssess i avwasewiens TIEV

........ .....beosztis

A, (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ....... fejezete
alapjan 20.. év ....hd ...napjatél megbizom, hogy T -nél

(koltsegvetési szerv neve) a koltségvetés kiadasi eldiranyzatai terhére torténd kiadasok
teljesitését megelézoen vizsgalja meg ¢€s igazolja, hogy a kedvezményezett atlathato
szervezetnek mindésiil-e.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

.................. 20...év .......ho6 ....nap

(polgarmester, jegyzd, intézményvezetd)
Selhatalmazo aldivasa

Az atlathatosagi igazolasara sz6l6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.
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6. szamu melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)
Polgiarmestere (intézmény vezetoje, jegyzoje, gazdasigi vezetije)

DY / 1217 . 74 {7 A

Ertesitem, hogy a 20.... év........... ho ...... napjan kelt, .......... /20 .... szam alatt kiadott a
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) atlathatésagi nyilatkozat igazolasara szold
jogkdr gyakorlasara szolo felhatalmazast 20.... év ....... hé .... napjatdl visszavonom.

P.H.

(polgarmester, jegyzo, intézményvezetd, gazdasagi vezetd)
felhatalmazo aldirasa

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénzigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités, (vagy) atlathatosagi nyilatkozat igazolasara szolo  jogkor gyakorlasanak
visszavonasardl szolo értesités egy peéldanyat a mai napon atvettem.

alairdas
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Gazdalkodasi szabalyzat

13. szamu melléklet

BEVETELI UTALVANYRENDELET

00 0

3
Sorszam:
Kavall. sorszima:
Kowvall. irmk. azon.:

AZ0N0sILo:

BEVETELI UTALVANYRENDELET
Kaltségvetési év:
Részletezo kod/megneverzése:
Abefi Jjogeime:
A teljesités modja:
A jovairando bankszamla szima és megnevezese:
A befizetd azonosito adatai:

Veva/Szilliv kod:

Megjegyzés:

Kozlemeény:

[ i - . . A szamla/bizonylat adatai ) : . B

[ Erkeztetés | Szamlaszam Utalvanyozott ésszeg (HUT) Teljesités | Fizetcsi Pii-i telj

| szama/datum S S datuma | hataridé  datuma
Neto | AFA | Osszes I 1 1 |

A szamla az alaki ¢és tartalimi kévetelményeknek meglfelel. szakmai teljesitésipazolasa megtoriént
Pénziigyvi Ggyvintézd
Ellenirza . vesith
Ervényesités idopontja: .
Utalvanynzé Kételezeuségvillald
Utalvianyozas idopontja:
Részl. Ell.szla  Int.kid Szak fel. Bontis Kiv. FEi  AFAkat  AFAvig T/K  Osszeg  Fokinyy
hovALrenu 1 megaes e2Cs _ COFOG / megnevezés Kinyvviteli fokonyy / megnevezés  T/K Osszeg

Szamviteli tigyintézd

Kengyel

171 oldal
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Gazdalkodasi szabalyzat

KIADASI UTALVANYRENDELET

D

Sorszim:

i Kotvill. sorszima
Ugvintézi: Kétvall iratk. azon.:
Bankkivonat sorszama

AZonosito:

KIADASI UTALVANYRENDELET
Koltségvetési év:
Részletezo kod/megneverdse:
A kifizetés jogeime:
Ateljesités modija:
A terhelendd bankszamla szama ¢s megnevezdse
A kedvezményezell azonosité adatai:

VevorSzallito kad:

Megjegyzes:
Kozlemény:

I ‘ , A szhmla/bizonylat adatai A ,
Lrkezietés Sramlaszam Utalvanyozotl dsszeg (HUF) Teljesités Fizetési  Pu-itelj i
szama/ditum | ] ) ) . . | dituma hataridé | ddtuma |
| | Netto | AFA | Qsszesen il |
| ! | g N
|
| | . - l | B
1 w |

A szamla az alaki és tartalmi kdvetelményeknek megfelel. szakmai teljesitésigazolisa megtonént,

“llenorzo

l‘ir\'ényesil{'s idopontja:

Utalvanyozd Kitelezettségvallalo
Utalvinyozds idopontja:

Részl.  Ell szla Int. kéd Szak fel. Bontds Kiv.  Ei. AFAkat.  AFAvig. T/K Osszeg Fékonyv
Rovatrend / megnevezés COFOG / megnevezés Konyvviteli fékonyy / megnevezés  T/K Osszeg

Szamviteli ligyinézo

Kengyel .

1/1 oldal
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15. szamu melléklet

(koltségvetési szerv megnevezése)

Kotelezettségvallalas
visszavonasi bizonylat

Nyilvantartasi szama: ....... /20

A polgarmesteri  hivatal  (intézmény)  részére
.......................... (kiadasi jogeim) eldirdnyzat terhére 20.......... hé .............napjan villalt
kotelezettséget /kotelezettségbOl/..........oooviiiiiiii, forint értékben a taloldali részletezésben

foglaltak szerint visszavonjuk.

A visszavont kotelezettségvallalasbol:

— az el6zd évek maradvanya terhére vallat kotelezettséget:

— targyévi koltségvetési eldiranyzat terhére vallat kotelezettséget (tdmogatés, bevétel):

— targyévet kdvetd évek elbiranyzata terhére vallalt kételezettséget (tamogatés, bevétel),.
cstkkenti.

............... L2000 évaeiiiiine. W0 LA

""" S R
A kotelezettségvallalas visszavonasanak nyilvéantartisba vétele ......... szamon megtortént.
.............. B e TR |1, RIS

................................

aldiras
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16. szamu melléklet

Atlathatésagi Nyilatkozat
Alulirott,

Név, beosztas:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési hely, id6:

mint a/az

Szervezet neve:
Cim/Székhely:
Adodszam/addazonosito:
Cégjegyzékszam/Nyilvantartasba vételi szam:

A”7

7

torvényes képviseldje, tudomasul veszem, hogy az Allamhaztartisrél szélé 2011. évi
CXCYV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 41. § (6) bekezdésében foglaltak alapjin a
...................................................... szervezettel nem kothetd érvényesen visszterhes
szerz6dés, illetve létrejott ilyen szerz6dés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amennyiben az
4ltalam képviselt szervezet nem mindsiil atlathaté szervezetnek.

B”'."

"

torvényes képvisel6je, tudomasul veszem, hogy a Nemzeti vagyonrél szélo 2011. évi
CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvt.) 11. § (10) bekezdésében foglaltak alapjan
vagyonhasznositasi SZErzOAES ..cceessreersavarcnorarorarinissiessrcasrorasssasisons szervezettel nem
kothetd, amennyiben az dltalam képviselt szervezet nem mindsiil 4tlathato szervezetnek.

Polgari és biintetdjogi feleldésségem teljes korh tudataban
nyilatkozom,

hogy az altalam képviselt szervezet az Aht. 41. § (6) bekezdésében, illetve az Nvt. 11. § (10)
bekezdésében eldirt, az Nvt. 3. § (1) bekezdésben foglaltak szerinti atlathato szervezetnek
mindsiil az alabbiak szerint:®

1. Az allam, a koltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi
onkorményzat, a tarsulds, az egyhézi jogi személy, az olyan gazdalkodo szervezet,
amelyben az allam vagy a helyi 6nkormanyzat kiilén-kiilon vagy egyutt 100%-os
részesedéssel rendelkezik, a nemzetkozi szervezet, a kulfoldi allam, a kiilfoldi
helyhatosag, a kilfoldi allami vagy helyhatosagi szerv és az Eurdpai Gazdasagi

T Errdl attdl fiiggden kell rendelkezni, hogy az Aht. 41. § (6) bekezdése szerinti visszterhes szerzédés kotéséhez,
vagy, vagy az Nvtv. 11. § (10)-(11) bekezdése szerinti vagyonhasznositasahoz kérik az atlthatosagi
nyilatkozatot.

§ A szervezeti formdnak megfeleld szamot (1., 2., vagy 3.) kérjiik karikdzza be!
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Gazdalkodasi szabalyzat

Térségrsl szol6 megallapodasban részes allam szabdlyozott piacara bevezetett
nyilvanosan mikodo részvénytarsasag.

2. Belfoldi vagy kiilfoldi jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkodé szervezet, amely megfelel a kovetkezo feltételeknek:

a. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas ¢és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zésérdl és megakadalyozasarol szold torvény szerint meghatarozott
tényleges tulajdonosa megismerhetd,

b. az Eurdpai Unié tagéllamdban, az Europai Gazdasagi Térségrél sz0lo
megallapodasban részes allamban, a Gazdasagi Egyiittm{ikodési és Fejlesztési
Szervezet tagallamaban vagy olyan dllamban rendelkezik adoilletdséggel,
amellyel Magyarorszagnak a kettos addztatas elkeriilésérdl szolo egyezmenye
van,

c. nem mindsiil a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szold térvény szerint
meghatéarozott ellendrzstt kulfoldi tarsasagnak,

d. a gazdalkodé szervezetben kozvetlenill vagy kozvetetten tobb mint 25%-o0s
tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodé szervezet tekintetében a 2./a),
2./b) és 2./c) pont szerinti feltételek fennallnak.

3. Civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kovetkez6 feltételeknek:

a. vezetd tisztségvisel6i megismerhetok,

b. a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem
atlathato szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghalado részesedéssel,

c. székhelye az Eurépai Uni6 tagéllamaban, az Eurépai Gazdasagi Térségrdl
7616 megallapodasban részes éallamban, a Gazdasagi Egytittmikodési és
Fejlesztési Szervezet tagallamiban vagy olyan éllamban van, amellyel
Magyarorszagnak a kettos adoztatas elkeriilésérdl szolo egyezménye van.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen 4tlathatosagi feltétel ellendrzése céljabol, a szerz6désbél
eredé kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott —a ............. (szervezet
megnevezése) atlathatosagaval osszefliggd — adatokat kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozis kovetkezne be, errél Onoket
haladéktalanul, de legkésébb a véltozas bekovetkeztétél szamitott 8 napon beliil tajekoztatom.

Tudomésul veszem, hogy a valétlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott szerzodést a
.............................. jogosult és egyben koteles azonnali hatéllyal — illetve, ha sziikséges
olyan idépontra, hogy a feladat ellatasarol gondoskodni tudjon — felmondani, vagy — ha a
szerzbdés teljesitésére még nem keriilt sor — a szerz6déstol elallni.

-----------------------------------

cégszert aldirds
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Megismerési nyilatkozat

18. szamu melléklet

A Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Cr)w_ 9?«‘:1’-5%:'4 TPoLEAoMeE=sTER [ty da Ok LS. ( )Cﬁ(j
Yoo Acs vl FacsoulCS |MD GAIDASA T [Ledd ol 18
Vi sTTioa VEZeTd hZ‘_L\\
SThcs SALTorvd [RELLAR | Loydoh 8.
GoRLTELS {t0 QLWJ(
oAt A el A mbuozocyl 1oad. OH 3£ ; ot
U8 I0TE 25 thrloy P
W AGCH I ST ALAL T ILTLUGY| .
) : oA oh £ { il
[ UsSioTEro &f@o@wcﬂmﬂv -
tAcy FUDIT FELIOCY &5 fyoaa ok ag. | P
Muowan oy | QQ\_ -
U eSiLTEED &Eﬂ»
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