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GAZDALKODASI SZABALYZAT

Kengyel Kézségi Onkormanyzat gazdalkodasi szabalyzatét az allamhéztartésrol szol6 2011,
évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht.), az 4llamhaztartasi torveny végrehajtasarol
rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) és az allamhaztartas
szamvitelérol szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eléirasai, valamint
a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kivetkezok szerint hatdrozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Kengyel Kozségi Onkormanyzat meghatérozza a miikodéséhez,
gazdalkodasahoz kapcsolodo a jogszabalyban nem szabélyozott kérdéseket. Meghatarozza a
koltségvetés tervezésének, a gazdalkodasnak, a kotelezettségvallalas és a pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az érvényesités, és az utalvanyozas, atlathatosagi nyilatkozat
eljarasi és dokumenticids részletszabalyait, az egyes jog- és hataskoroket, a helyettesités,
illetve a hataskorok atruhdzasanak rendjét, az ehhez rendelt feleldsség viselését, az
adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belso eldirdsokat.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

e az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.);

e aszamvitelrdl szo16 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.);

e az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.);

* az onkormanyzat gazdasagi programja;

e az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.);

o Kengyel Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata (a tovébbiakban:
SzMSz).

II.
TERVEZES, GAZDALKODAS

1. Koltségvetés tervezésének, gazdalkodasanak alapelvei

A tervezés soran biztositani kell a tervezett bevételek kozgazdasagi megalapozottsagat, és azt,
hogy csak annyi kiadas keriiljon megtervezésre, amennyi a kozfeladatok ellatasahoz indokoltan
sziikséges.

A gazdalkodas soran biztositani kell a bevételek és kiadasok tervezés soran meghatarozott
célhoz kotott felhasznalasat.

A beszamolas soran biztositani kell, hogy valamennyi bevétel és kiadas teljes 6sszegében, a
koltségvetési évek kozott dsszehasonlithaté médon keriiljon szambavételre.

A tervezés, gazdalkodéas, beszdmolds sordn a bevételi elbiranyzatokat és a kiadasi
eldiranyzatokat azok kdzgazdasagi jellege szerinti k6zgazdasagi és felmeriilési helyiik szerinti
adminisztrativ, a bevételeket és kiadasokat kozgazdasagi, adminisztrativ és a kormanyzati
funkcidk szerinti funkcionalis osztalyozas szerint kell nyilvantartani és bemutatni.
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A koltségvetési bevételeket és kiaddsokat azok kozgazdasagi jellege szerint mukodési és
felhalmozési bevételekre és kiaddsokra, ezen beliill kiemelt elbiranyzatok szerint kell
megosztani.

A koltségvetési bevételi eldiranyzatok ¢és a finanszirozasi bevételi eldiranyzatok (a
tovabbiakban egyiitt: bevételi eldiranyzatok) a koltségvetési bevételek beszedésének
kotelezettségét és a finanszirozasi bevételek teljesitésének jogosultsagat, a koltségvetési
kiadasi eldiranyzatok és a finanszirozasi kiadasi eldirdnyzatok (a tovabbiakban egyiitt: kiadasi
eléirdnyzatok) az azok felhasznalasanak jogosultsagat jelentik.

A koltségvetési kiadasok - a kdzponti koltségvetés eldiranyzatmodositasi kotelezettség nélkiil
talteljesithetd koltségvetési kiadasai kivételével - a koltségvetésben megéllapitott (a
tovabbiakban: eredeti eldiranyzat) vagy az év kdzben modositott (a tovabbiakban: médositott
eldiranyzat) koltségvetési kiadasi eldiranyzatok mértékéig teljesithetok. A koltségvetési
bevételek a koltségvetési bevételi eldiranyzatokon feliil is teljesithetok.

2. Koltségvetési rendelet

Az dnkorményzat bevételeit és kiadasait a helyi onkormanyzat koltségvetése tartalmazza. A
helyi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a Kengyeli
Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

2.1. Koltségvetési rendelet tartalma
A koltségvetés eldiranyzatai:

e miikodési koltségvetésre

e felhalmozasi koltségvetésre
tagolodnak.
A mikddési koltségvetés: a kiadasi eldiranyzatokat személyi juttatasok, munkaadokat terheld
jarulékok ¢és szocidlis hozzajarulasi ado, dologi kiadasok, ellatottak pénzbeli juttatdsai, és
egy€b mikodési célu kiadasok,
A felhalmozéasi koltségvetés: beruhdzasok, felujitasok és egyéb felhalmozasi kiadasok,
kiemelt el6iranyzatok szerinti bontasban tartalmazza.
A koltségvetési rendeletben az donkorményzat, a polgdrmesteri hivatal és az intézmények
alaptevékenységhez kapcsolddo koltségvetési kiadasain beliil a kiemelt eliranyzatokat az
Aht. 6. § (2) bekezdésében meghatéarozott tartalommal kell szerepeltetni.

A koltségvetési rendelet-tervezet a kovetkezoket tartalmazza:

a) a helyi onkorményzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiaddsait kiemelt
eldiranyzatok és kotelez6 feladatok, énként vallalt feladatok, allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,

b) a helyi 6nkormanyzat &ltal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett 1étszamat,
valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait kiemelt elbiranyzatok és
kotelezo feladatok, onként vallalt feladatok, allamigazgatasi feladatok szerinti
bontasban,

c) akoltségvetési egyenleg 6sszegét mitkddési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hiany belsé finanszirozdsara szolgalo elézé évek koltségvetési
maradvanyénak, vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét, beleértve az Aht. 23. § (2)
bekezdés, illetve az Aht. 6. § (7) bekezdés szerinti betét visszavonasat miikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,
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¢) a d) ponton tali koltségvetési hiany kiilso finanszirozasara vagy a koltségvetési tébblet
felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételeket ¢és kiadasokat miikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz Magyarorszag
gazdasagi stabilitasardl szolo 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban: Stabilitasi tv.)
8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd ligyletek varhatd egyiittes dsszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligyletekbdl és
kezességvallalasokbol fennallé kotelezettségeit az adodssagot keletkeztetd iigyletek
futamidejének végeig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, és a Stabilitasi tv. 45. §
(1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak
szerinti sajat bevételeit, és

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiillondsen a Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.)
68. § (4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskoroket, valamint az Avr. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
értékhatart.

A helyi 6nkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek koziil az 6nkormanyzati hivatal
bevételi ¢és kiadasi eloiranyzatai kozott az Onkormanyzati hivatal nevében végzett
tevékenységekkel, tovabba a képviseld-testilet mikodésével, tagjainak dijazasaval
kapcsolatos koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat is meg kell tervezni.

A helyi 6nkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett 1étszaman feliil a
koltségvetési rendeletben koltségvetési szervenként be kell mutatni a kdzfoglalkoztatottak
létszamat is.

2.2. Koltségvetési rendelet elkészitése, elfogaddsa
a) A jegyzo a koltségvetési rendelet-tervezetet az Aht. 29/A. § szerinti tervszdmoknak
megfeleléen késziti eld. A tervszamoktdl csak a kiilso gazdasagi feltételeknek a
tervszamok elfogadasat kovetden bekovetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az
eltérést és annak indokat a koltségvetési rendelet-tervezet indokolasaban ismertetni kell.
b) A jegyz6 altal az a) pont szerint elokészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a
polgarmester februdr 15-¢éig, ha a kozponti koltségvetésr6l szold térvényt az
Orszaggytlés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti kéltségvetésrdl szolo
torvény hatéalybalépését kovetd negyvenostddik napig nyujtja be a képviseld-testiiletnek.
c) A koltségvetés eldterjesztésekor a képviselo-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezo
mérlegeket és kimutatasokat kell - szoveges indokoléssal egyiitt - bemutatni:
e a helyi onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eldiranyzat
felhasznalasi tervét,
e a tobbéves kihatassal jaro dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és
0sszesitve,
e a kozvetett timogatasokat - igy kiilondsen adoelengedéseket, adokedvezményeket -
tartalmazo kimutatast, és
e az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet kovetd
harom év tervezett bevételi eldiranyzatainak €s kiadasi el6iranyzatainak keretszamait
fobb csoportokban, és az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoktol torténd esetleges eltérés
indokait.
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A koltségvetési rendelet-tervezet elkészitéséért és az Aht.-ban eldirt hatéridében torténd
eldterjesztésért a jegyzd felelds.

A koltségvetési rendelet-tervezet osszedllitasat kivetden a gazdasagi vezetd ellenérzi a sajat
bevételek elbirdnyzatainak (helyi adok, intézményi téritési dijak, stb.) és a koltségvetés
megalapozottsagat szolgalo helyi rendeletek Gsszhangjat.

A koltségvetési rendelet-tervezet dsszedllitasaban, koordinalasaban kézremiikodik:
e gazdasagi vezeto,
e pénziigyi ligyintézok.

2.3. A kiltségvetési rendelet megkiildése a kiltségvetési szervek részére

A képviselo-testiilet dltal elfogadott koltségvetési rendeletben foglalt és a kiltségvetési szervek
szamara kotelezOen betartandd elGiranyzatokrol, valamint a koltségvetés végrehajtasara
vonatkozo szabalyokrol - a rendelet (vagy kivonatanak) megkiildésével - tajékoztatni kell az
intézményeket.

A tajékoztatast a rendelet elfogadasat koveté 15 napon belill végre kell hajtani, melynek
teljesitéséért a gazdasagi vezetd a felelds.

3. Elemi koltségvetés tervezése, jovahagyasa
A koltségvetés tervezés masodik szakaszaban az onkormanyzat koltségvetési rendeletében
elfogadott - kiemelt - eldirdnyzatok és szabélyok szerint el kell késziteni az 6nkorményzat, a
Kengyeli Polgarmesteri Hivatal, és a munkamegosztasi megallapoddsban meghatarozottak
szerint az alabbi koltségvetési szervek elemi koltségvetését:

e Napsugar Miivészeti Modellovoda és Minibélcsode,

o Kengyeli Egyesitett Szocialis Intézmény,

e Kengyeli Jozsef Attila Miivel6dési Haz és Konyvtar.

A koltségvetési rendeletnek, hatdrozatnak és az elemi koltségvetésnek kiemelt eldiranyzati és
finanszirozasi bevételi eldiranyzati, finanszirozasi kiadési eloiranyzati szinten meg kell
egyeznie.

A helyi onkormanyzat és az altala iranyitott koltségvetési szerv elemi koltségvetését a
polgarmester hagyja jova.

A polgarmesteri hivatal a helyi 6nkormanyzat, valamint a helyi 6nkormanyzat 4ltal iranyitott
koltségvetési szerv jovdhagyott elemi koltségvetésérdl az onkorményzati rendelet-tervezet
képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét - év kozben alapitott kdltségvetési szerv esetén
annak torzskonyvi nyilvantartisba valo bejegyzését - koveté harminc napon beliil adatot
szolgéltat a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerben.

A koltségvetés elkészitéséért a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd
rendszerbe hataridére torténé feltoltéséért a gazdasagi vezeto a felelds.

4. Eléiranyzat modositas
a) A koltségvetési szerv és a fejezeti kezelési el6iranyzat kézhatalmi bevételek, mikodési
bevételek és felhalmozasi bevételek koltségvetési bevételi eldiranyzatok eredeti vagy -
ha a bevételek tervezettdl torténd elmaradasa miatt csikkentették - modositott
eldirdnyzatan feliil teljesitett koltségvetési bevétel (tobbletbevétel) az iranyitd szerv
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elézetes engedélyével, a felhasznalasra engedélyezett tobbletnek megfeleld §sszegl, az
irdnyito szerv hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositas utan hasznalhat6 fel.

b) Az a) pontban meghatarozottaktol és az Avr. 35. § (5)-(9) bekezdéstd] eltérden a helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv esetén az irdnyito szerv értékhatarhoz kotott elézetes
engedélyt adhat a tobbletbevétel felhasznalasahoz. Ez esetben az iranyitd szerv
hataskorében az eléiranyzat modositasra utolag, a koltségvetési szerv adatszolgaltatasa
alapjan kertil sor.

ML
VERTIKALIS FOLYMATOK SZABALYAI

Kiadasok teljesitése, illetve bevételek beszedése érdekében a koltségvetési szervnek — a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendje altal szabalyozott médon — az elvégzendd miiveleteket az ellendrzési nyomvonal
szabalyozza.

1. Ertelmezé rendelkezések

Kotelezettségvallalas
Az Aht. 32. §-ban meghatarozott kivételekkel a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai és - ha
jogszabaly azt lehet6vé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv szdmara a Kormany
rendeletében  meghatarozottak  szerint  rendelkezésre  bocséatott ~ Osszeg  terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terheld kordbbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett dsszegli eredeti vagy mddositott kiaddsi elSirdnyzatok (a
tovabbiakban: szabad eléiranyzat) mértékéig kertilhet sor.

Az allamhaztartds dnkormanyzati alrendszerében tobb év vagy a kdltségvetési éven tuli év
kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az irdnyito szerv altal megéllapitott,
ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi el6iranyzataival megegyezd Osszegli kiadasi
eldiranyzatok szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget véllalonak a tervezésekor biztositania kell.

Kotelezettséget vallalni a Kormény rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzoen, irdsban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzének a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gy6z8dnie arrol, hogy a
tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat, €s
a) az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalds Gsszege, a tobb év kiadasi
eldiranyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén a Korméany rendeletében foglaltak
szerint a kotelezettségvallalas értékeként meghatdrozott 9sszegbdl a koltségvetési évet
terheld 6sszeg a szabad el6iranyzatok 6sszegét nem haladja meg, vagy
b) a tobb év vagy a koltségvetési éven tali év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvallalas
értékeként meghatérozott 6sszegb6l a koltségvetesi évet kovetd éveket terhel$ 6sszegek
egyik évben sem haladjak meg az Aht. 36. § (4), (4a) vagy (4c) bekezdése szerinti
osszegeknek a kordbban véllalt kotelezettségek és mas fizetési kotelezettségek adott évi
mértékével csokkentett Gsszegét.
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Ha egy gazdasigi esemény soran a szerzddd fél és a kotelezettségvallalast, a pénziigyi
ellenjegyzést, a teljesitésigazolast, az érvényesitést, illetve az utalvanyozast végzd személyek
egymastol eltéré orszagban tartozkodnak, elegendd, ha a sziikséges aldirasok szkennelt
formaban allnak rendelkezésre, illetve az eredeti alairasok kiillon dokumentumokon keriilnek
megtételre.

A helyi onkormanyzati koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadasi eldiranyzatai terhére
abban az esetben vallalhato kotelezettség, ha az abbol szarmazo valamennyi kifizetés a
koltségvetési évet kivetd év junius 30-dig megtorténik. [Avr. 46. § (1) bekezdés]

Péncziigyi ellenjegyzés
A pénziigyi ellenjegyzoének az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgélata
soran arrol kell meggydzdédnie, hogy a tervezett kifizetési idopontokban megfeleld
mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatdrozatan
alapulo, tébb év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi fedezetet kiilon
vizsgalat nélkiil biztositottnak kell tekinteni, ha az Avr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint
(3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek. [Avr. 56. § (1) bekezdés]

Az Aht. 32. §-a szerinti eldirdnyzatok terhére torténé kotelezettségvallalas és az Aht. 36. § (2)
bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran kizardlag arrol
kell meggy6zddni, hogy
a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabdalyokat,
b) a tobb év elbiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terhel$ dsszegekre az Avr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint az Avr. 46. §
(3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek.

Teljesités igazoldsa
A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
e a kiadasok teljesitésének jogossagat,
e Osszegszerliségeét,
o cllenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

Ervényesités
Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hianyaban is — az érvényesitonek ellentriznie kell:
e az Osszegszerliséget,
e a fedezet meglétét
e ¢és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az éllamhéztartdsi szamviteli
kormanyrendelet €s e rendelet eldirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Utalvanyozas
A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.
A bevételek utalvanyozésara — ha az utalvanyozas az Avr. 59. § (4) bekezdésre figyelemmel
sziikséges, és a kotelezettséget vallalo szerv az Avr. 57. § (2) bekezdése alapjan eléirta a
teljesités igazolasat — a teljesités igazolasat kdvetden keriilhet sor.
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Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiil6n irasbeli rendelkezéssel lehet.

IV.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai
A kdételezettségvéllalasra Kengyel Kozségi Onkormanyzat nevében a polgarmester, vagy az
altala irasban felhatalmazott személy irasban jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban, a
Gazdalkodasi szabalyzat 1. és 6. szamu mellékletében elbirt formaban torténhet. Az irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonds dokumentumait az AZONOSITO NYILVANTARTAS
tartalmazza.
Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezoket kell tartalmazni:
e a felhatalmazo nevét, beosztasat,
a felhatalmazott nevét, beosztasat,
a felhatalmazas kezd6 id6pontjat,
a felhatalmazas feltételeit,
a felhatalmazo alairasat,
a felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

Az irasos felhatalmazas visszavonasarol szolo dokumentumnak a kovetkezdket kell
tartalmazni:
e a felhatalmazast visszavonod nevét, beosztasat,
a felhatalmazott nevét, beosztasat,
a felhatalmazas visszavondsanak idépontjat,
a felhatalmazast visszavono alairasat,
a felhatalmazott 4ltal a visszavonas tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd tigyirat
szamat €s keltét, a felhatalmazott alairdsanak mintéjat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendeld tigyirat szamat ¢s idépontjat a Gazdalkodasi szabélyzat 7. szdmu mellékiete szerinti
tartalommal az AZONOSITO NYILVANTARTAS tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrél késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéseért a gazdasdgi vezetd a felelds.

2. Elozetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igénylé kifizetések
Szervezetiinknél nem kell irasbeli kitelezettségvallalas:
a) €rtéke a kétszazezer forintot nem éri el, de megrendeld lap sziikséges,
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezeto altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egy¢b fizetési kotelezettségnek mindsiil.
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A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara
vonatkozd szabalyokat az elozetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igénylé kifizetések esetén
is alkalmazni kell.

A szabélyzatban meghatarozott elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések
esetén a kotelezettségvallalas dokumentuma az alapbizonylat (pl. szamla, szdmlakivonat,
végrehajthatod birosagi végzés). A bizonylaton — a szamlakivonat megfeleld tételénél — az
elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetéseknél a megrendeld lap csatolasa
kotelez6, melye a gazdasagi vezetdnek, vagy az 6t helyettesitd pénziigyi tigyintézének kell
atadni. A megrendel6 lap 2 eredeti példanyban késziil.

Egyeb esetekben a kotelezettségvallalas csak irdsban torténhet a szabalyzatban meghatarozott
dokumentumok és a 14. szdmu mellékletben szerepl6 kitelezettségvallalasi bizonylat alapjan.

3. Tobb év kiadasi eléiranyzatira villalt kotelezettség dokumentalisa

A kételezettségvallalas soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (5a) bekezdésében foglaltakat,

igy:
Az allamhéztartds onkormanyzati alrendszerében tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év
kiadasi eldirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az iranyitd szerv altal megallapitott,
ennek hianyaban a koéltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd 6sszegii kiadasi
eléiranyzatok szabad el6iranyzatdnak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

A hatdrozatlan id6re sz610, tobb évre vallalt kotelezettségeket irdsban dokumentalni kell.

4. frasban vallalt kotelezettségvallalas dokumentumai
e kinevezési okirat,
e szerzodés,
e megallapodas,
e megrendelés,
e a palyazati Gton odaitélt tAmogatasrdl szolé dontés (szerzédés) alairt dokumentuma,
tovabba
* a Gazdélkodasi szabalyzat 14. szamu melléklete szerinti kotelezettségvéllalasi bizonylat.

5. Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (5)
¢s (6) bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan
meginditott olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben a keretmegallapodas 6nmagéban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatétol fliggd fizetési kotelezettséget tanisit, a (3) bekezdésben foglalt
kivételekkel kitelezettségvallalasnak tekintendo.

6. A kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartisba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas
értékébol — az Avr. 46. §-ban foglaltakkal Osszhangban - a koltségvetési év és az azt kivetd
éveket terhel6 rész nyilvantartasba vételérol. A lekotést a koltségvetési beszamol6 ,, Beszdmolo
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értékébdl — az Avr. 46. §-ban foglaltakkal osszhangban - a koltségvetési év és az azt kovetd
éveket terhel6 rész nyilvantartdasba vételérdl. A lekotést a koltségvetési  beszamold
. Beszamolo a K1-K8. Koliségvetési kiaddsok elGirdnyzatdanak teljesitésérdl” trlap rovataival
osszhangban kell végrehajtani.

A nyilvantartast a kovetkezok szerint kell kialakitani:
A/ A kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi jellegiinek

kell lennie.

B/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartésa torténhet fizikailag

elkiiléniilt nyilvantartasokban is (pl. személyi juttatasok nyilvantartasa, ellatasok
nyilvéntartdsa, szerzédések, megrendelések nyilvantartasa, &ltalanos forgalmi add
nyilvantartasa, tdmogatisok nyilvantartdsa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban torténé folyamatos nyilvantartasba vétele.

C/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvéantartasa tartalmazza legalabb

a kovetkezoket:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszdmat, az azt tanisitd
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanusitdé dokumentum
megnevezését, iktato- vagy érkeztetd szamat, keltét,

¢) a jogosult azonositasdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalés, més fizetési kotelezettség targyat, osszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbol az Aht.
és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeéllithaté legyen,

f) a kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridé
valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tantsitdé dokumentum
megnevezéset, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

g) a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositasahoz
sziikséges adatokat,

h) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak modosulasai, a
pénziigyi teljesitési adatok kdnyvviteli szamlakon térténé elszamolasanak idépontjait és
a konyvviteli szamlak megnevezését,

1) devizaban fenndllo kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség és annak modosulasai (ide értve az
atértekelést is) Osszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartasba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulénapi arfolyamot, a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol
szolo 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban: Gst.) szerinti adéssagot keletkeztetd
ligylet esetén az adossdgelemek szamitasa soran alkalmazandé arfolyamot,

j) valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valtd kibocsatasanak és a lejaratanak idejét, a
véltoval kivaltott kotelezettség Osszegét, a valtoban foglalt kamatot, a valto
bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és
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k) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

D/Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok
nyilvantartasa is sziikséges a jogszabalyokban eloirt kotelezettségek teljesitéséhez, a
kovetkezok szerint:

a) a koltségvetési tamogatasok €s mas hasonlo, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az
elszamolas (beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozd
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség eldirdsa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval vald kapcsolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritendd tamogatasok és mdas adott kolesonok esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valo kapcsolatot,

¢) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentaciok megnevezését,
iktatoszamat, keltét,

d) termék vagy szolgéltatds beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly modon, hogy
abbdl az altalanos forgalmi add bevallasi kitelezettségnek eleget lehessen tenni, és

e) felhalmozasi kiaddsok esetén a beszerzett eszkdzok tekintetében az immaterialis javak,
targyi eszk6zok nyilvantartadsaval valo kapcesolatok leirasat.

E/ A figgé kotelezettségekrol kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kotelezettségvallalassa, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik vagy meg nem sziinik. A
nyilvantartas legalabb a C/ a)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.

Mind az irasban, mind a nem irdsban vallalt kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartds céljara ASP szdmitogépes programot kell haszndlni. A nyilvantartas
naprakész vezetéséért a gazdasagi vezeté a felelos.

Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdédlkodasi szabalyzat nem ir elé irasbeli
kotelezettségvallalast, az Ahsz. eldirdsainak megfeleléen kell kotelezettségvallalasként
nyilvantartasba venni.

A t5bb évet érinto kotelezettségvallalasok dokumentéldsanél a kovetkezok szerint kell eljarni:
o hatdrozatlan idejii kotelezettségvallalds esetében — ha tobb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére Kkifizetendd kiadasok mellett a targyévet kovetdé harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentalni kell és nyilvantartasba kell venni (pl.
hatérozatlan idére kotott munkaszerzodés, kinevezési okirat, kozmudijak, stb.),
o hatdrozott idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tébb évet érint —
kotelezettségvallalas 6sszegét meg kell bontani a kovetkezdok szerint
= targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kitelezettség,
targyévi eloiranyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,
= targyévben a kovetkezo évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
= targyévben a tovabbi évek elOiranyzata terhére vallalt kitelezettség.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat — érvényességét — minden honapot kovetd 15-éig
feliil kell vizsgélni, melynek végrehajtasaért a gazdasagi vezet6 a felelds.

Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghiusult,
varhatoan nem keriil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités mar
nem lesz, Ggy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok visszavondsanak
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dokumentaldsarél és a nyilvantartasban torténd feljegyzésérdl, melynek elvégzésért a
gazdasagi vezetd a felelds.

A kotelezettségvallalas visszavonasanak dokumentalasara a Gazdalkodasi szabalyzat I5.
szamu melléklete szerinti bizonylatot kell hasznalni.

V.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi vezetd vagy az éltala irasban
kijeldlt személy irasban jogosult.

Az irdsos megbizasra és visszavonasra az 2. és 6. szdmu mellékletben szerepl
dokumentumok alapjan keriilhet sor. Az irdsos felhatalmazas, illetve visszavonds
dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

A pénzugyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito iigyirat
szamat €s keltét, a felhatalmazott alafrasanak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendeld tligyirat szamat és idOpontjat a jelen szabélyzat 8. szdmii melléklete szerinti
tartalommal az AZONOSITO NYILVANTARTAS tartalmazza.

A peénziigyi ellenjegyzésére jogosultakrol készilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetésécrt a gazdasdgi vezetd a felelds.

A pénzigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden meg kell gy6zddnie arrol,
hogy:
a) a tervezett kifizetési idépontokban megfelelé mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet)
all rendelkezésére,
b) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
ddtumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy aldirdsaval kell igazolni.

Az Aht. 32. §-a szerinti eléiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalas és az Aht. 36. § (2)
bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran kizéardlag arrdl
kell meggy6z6dni, hogy
a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo6 szabélyokat,
b) a tobb év elbiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terheld osszegekre Az Avr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint az Avr. 46. §
(3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek.

A peénzigyi ellenjegyzé feladata ellatasahoz — amennyiben jogszabaly masként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakértot vehet igénybe.
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Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
aban eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének err6l irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetdje a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni, és e tényrdl az
iranyitd szerv - a kozponti kezelési eldiranyzat és a fejezeti kezelésli eldiranyzat nem
koltségvetési szervi formaban miik6do kezeld szerve esetén az érintett fejezetet iranyito szerv
- vezetdjét, egyéb kitelezettséget vallalo szerv esetén a pénzellatast végzd szerv vezetdjét
haladéktalanul irdsban értesiteni. Az iranyito, illetve a pénzellatast végzd szerv vezetdje a
tajékoztatas kézhezvételétol szamitott nyolc munkanapon beliil - helyi 6nkormanyzati, illetve
helyi vagy orszagos nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szerv esetén, a képviselo-
testiilet, illetve a kdzgytilés soron kovetkezo iilésén - kiteles megvizsgalni a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

VL
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Szervezetiinknél a teljesités igazolasira jogosult személyeket a polgarmester, mint
kotelezettségvallalo jeldli ki irasban.
Az irdsos megbizésra és visszavonasra a 3. és 6. szamu mellékletben szereplé dokumentumok

alapjan kertilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat szamat
és keltet, a jogosultsag jogeimét, a felhatalmazott alairasanak mintdjat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld ligyirat szamat és idOpontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint
alairasanak mintdjat a jelen szabalyzat 9. szdmu melléklete szerinti tartalommal az
AZONOSITO NYILVANTARTAS tartalmazza.

A teljesités igazolasara jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetéseert a gazdasdgi vezetd a felelds.

A teljesitést az igazolas datuménak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Abban az esetben, ha nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas, a
teljesitésigazolast ott is el kell végezni.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell:
e a kiadasok teljesitésének jogossagat,
e (sszegszerliségeét,
e cllenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

A kifizetés jogossaganak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szdmlan), szerzédésen, megrendelésen, megallapodason, vagy mads visszterhes
magéanjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazoldsdaban meghatarozott megbizottal
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(szallitoval) megegyezo személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazolasara
jogosult személy elfogadta, az egyez6séget alairasaval és az igazolas ddtumanak, valamint az
Avr-ben és a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség
végrehajtasanak megjeldlésével igazolta.

A kifizetés dsszegszeriiségének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezé
bizonylaton (szamlan) szereplé kiadas Osszege megegyezett a szerzodésen, megrendelésen,
megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazoldsaban meghatarozott Gsszeggel, és ezt a teljesités igazolasara jogosult személy
elfogadta, az egyezOséget aldirdsdval és az igazolas datumanak, valamint az Avr.-ben és a
Gazdalkodasi  szabalyzatban meghatdrozott igazoldsi kotelezettség  végrehajtisanak
megjeldlésével igazolta.

A szerz0dés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes magéanjogi kotelem esetében
annak teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezé bizonylaton
szereplé termék vagy szolgaltatds megnevezése megfelel a szerzddés, megrendelés,
megallapodds, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem targyaval, és azt a teljesités
igazolasara jogosult személy ellenérizte, valamint a feladat elvégzését alairasdval és az
igazolas datuménak, valamint az Avr.-ben és a Gazdalkodasi szabélyzatban meghatarozott
igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjeldlésével igazolta.

Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés
teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelslésével, az
arra jogosult személy alairasaval igazolni kell.

A teljesités igazolasa elvégezheto az utalvanyrendeleten, vagy az eredeti bizonylaton is.
Amennyiben a teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, az utalvanyrendeleten a
teljesités igazolasara vonatkozd szovegrészt egy ferde vonallal at kell hizni és egy ..E”
betiivel jel6lni, hogy az igazolas az eredeti bizonylaton megtortént.

VII.
AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést a gazdasagi vezets vagy az altala irasban kijeldlt személy irasban végezhet.

Az irdsos megbizasra és visszavonasra a 4. és 6. szdmiu mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan kertilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijel6lésre jogositd tigyirat szamat és keltét,
a jogosult aladirdsanak mintdjat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld iigyirat
szamat ¢€s 1dOpontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint alairasanak mintajat a
Gazdalkodasi szabélyzat 10. szdmii melléklete szerinti tartalommal az AZONOSITO
NYILVANTARTAS tartalmazza.

Az érvényesitésre jogosultakrol keészilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért a
gazdasdgi vezetd a felelds.
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Az €rvényesités az okmanyok utalvanyozasa eldtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell:

e az érveényesitésre utalé megjeldlést,

e az érveényesités datumat,

e az érvényesitd alairasat.

A Kengyel Kozségi Onkorményzat Gazdalkodasi szabalyzatdban a bevételekre kiilon
teljesitésigazolast nem irt el6, azonban a fentieket az érvényesités soran abban az esetben is
sziikséges vizsgalni.

Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok,
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhat6 meg, ha ezt kévetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a
peénziigyi ellenjegyzésnél eloirt szabalyokat kell alkalmazni.

VIIL
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Utalvanyozasra Kengyel Kézségi Onkormanyzat nevében a polgarmester vagy az altala
irasban felhatalmazott személy irasban jogosult.

Az irdsos megbizdsra ¢és visszavonasra az 1. és 6. szdmii mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosultakrol késziilt nyilvantartis folyamatos és naprakész vezetéséért a
gazdasdgi vezetd a felelos.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito ligyirat szdmat és
keltét, a felhatalmazott alairdsanak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld
lgyirat szamat €s id6épontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint alairdsanak mintajat a jelen
szabalyzat 11. szdmii melléklete szerinti tartalommal az AZONOSITO NYILVANTARTAS
tartalmazza.

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A bevételek
utalvanyozasara - ha az utalvanyozas az Avr. 59. § (4) bekezdésre figyelemmel sziikséges, és
a kotelezettséget vallalo szerv az Avr. 57. § (2) bekezdése alapjan eldirta a teljesités
igazolasat - a teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsolodéan a bevételi- és kiadasi
pénztarbizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolodé gazdasagi események esetében csak
a Gazdalkodasi szabalyzat 13. szdmu mellékletét képezo utalvanyrendeleten lehet.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilén irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell
tiintetni:

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,
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c) a befizet6. kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idopontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

€) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szadmat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és
megnevezeset,

) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, és

h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az el6zodek szerinti adatokat
kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

Utalvanyozasra az érvényesitett okmany alapjan a Gazdalkodasi szabalyzatban kijelolt
személyek jogosultak.

Nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatdségi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kédzhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado
rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlarol, valamint - a fedezetkezeldi szamléra torténd atutalas esetén -
az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

IX.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold
szemellyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, €rvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és aldiras-mintajukrol -
elektronikus aldirds alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrdl és az elektronikus
alairashoz kapcsolodo tanusitvany nyilvanos adatairdl - a belsd szabalyzataban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.
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X.
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvéllalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felséoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellendrzési jogkorokre adott
meghatalmazds soran ennek meglétét a jegyz6 ellenérizni koteles.

X1
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK
MEGORZESE

A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrél rendelkezé dokumentumot utélag is
ellenbrizheté formaban az Szt. 169. § (2) bekezdésében foglalt eléirasokkal Osszhangban &8
évig meg kell drizni. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés
felhatalmazasarol, valamint a teljesités igazolasira, érvényesitésre sz610 megbizas
visszavonasanak idépontjatdl kezdédik.

XI1.
ADATSZOLGALTATASI ES BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

1. Beszamolasi kotelezettség, zdrszamadas

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr. 169-170. §-a altal,
valamint az Ahsz. ltal eléirtakat. Az éves koltségvetési beszamolo készitési kotelezettségnek
az Ahsz.-ben foglalt médon és hatéridére kell eleget tenni.

1.1. Id6kozi koltségvetési jelentés
A helyi 6nkormdanyzat az id6kozi koltségvetési jelentést
* akoltségvetési év elsé harom hénapjardl aprilis 20-4ig,
o azt kbvetden havonta targyhot kdvetd honap 20-dig,
o a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-¢éig a
Kincstar altal mitkodtetett elektronikus adatszolgéltato rendszerbe tolti fel.

Az onkormédnyzati szintli id6kozi koltségvetési jelentés elvégéséért és az Igazgatosaghoz
torteno tovabbitasaért a gazdasdgi vezetd a felelds.

1.2. 1d6kozi mérlegjelentés

Az id6kdzi mérlegjelentést az eszk6zok €s forrdsok alakulésarél negyedévenként, a fokonyvi
kivonat allomanyi szamldinak adataib6l, vagy az azt alitamaszto nyilvéantartasokbol kell
elkésziteni.

Az idékozi mérlegjelentést — az Avr. 170. § (4)-(7) bekezdésben meghatarozott kivétellel - a
targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszamold benyujtasinak hataridejével megegyezden kell a Kincstar altal
miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltolteni.
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Az 1dokozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszamoldsokra vonatkozdan a
koltségvetési évet kovetd év jalius 15-éig, az éves konszolidalt elszamoldsra vonatkozdan a
koltségvetési évet kovetdé év november 15-éig a részesedések és a részesedések utani
osztalékok alakuldsara vonatkozé adatszolgaltatast toltenek ki a Kincstar altal miikodtetett
elektronikus adatszolgaltaté rendszerben.

Az 1d6kozi mérlegjelentések Osszeallitasaért, valamint azoknak az Igazgatosaghoz torténd
tovabbitasaért a gazdasdgi vezetd a felelds.

1.3. Az éves beszamolé tartalma, beszamolo készitéssel kapcsolatos feladatok
Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei:
e a koltségvetési jelentés,
e a maradvany kimutatas,
e adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérol,
e adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibdl folydsitott egyes ellatasok és
tamogatasok tervezett 9sszegeirdl és teljesitésérol,
e az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszamolasok.

Az eredményszemléleti pénziigyi konyvvezetés adatai alapjan készitett beszamol6 részei:
e amérleg,
e az eredménykimutatas és
® a kiegészitd melléklet.

Az intézményi beszamolok elbiralasaért, felillvizsgalataért és jovahagyasaért, valamint az
intézmények irasbeli értesitéséért a gazdasdgi vezetd a felelds.

Az éves beszamolot a f6konyvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei fordulonapot
figyelembe véve — kell elkésziteni. A f6konyvi kivonat sszedllitasa el6tt a kovetkezoket kell
biztositani:

e aleltar készitése és atvezetése a kdnyvelés adatain,

e az elOirdnyzatok egyeztetése az iranyitd szervvel a kiemelt elGiranyzatokra, az

iranyitoszervi €s sajat hataskorl atcsoportositasokra vonatkozoan,
o ¢v veégi zarlati munkak elkészitése,
o a mérleg Osszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkak soran a kovetkezoket kell elvégezni:

a) az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében foglalt
feladatokat,

b) a leltari kiillonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

c) az eszkozok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az
értékvesztés elszamolasat ¢s annak visszairasit, az esetleges terven feliili
értékesokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

d) a kiilféldi pénzeszkozre sz616 eszkdzok €s forrasok, valamint a kételezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténé atértékelését, a kovetelések és
a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
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rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon
egyarant,

¢) a behajthatatlan kdvetelések elszamolasat,

f) azidébeli elhatarolasok elszamolasat,

g) a zaro befejezetlen termelés készletre vételét,

h) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szémldinak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

i) a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly
kényvviteli szamldira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasaval,

j) az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitast eszkozok
aktivalt erteke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlara,

k) a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

1) a 6-0s szamlaosztaly kényvviteli szamlainak lezardsat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak
lezarasét az 591. Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

m)a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szdmla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

n) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamldk lezarasat a 493. Zarémérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben, és

0) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan az eldiranyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezarasat a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és - ezzel
egyez0 Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szamlainak korrigalasat a megfeleld nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben.

Az éves beszamolo Osszeallitasaért és az Igazgatosaghoz hatariddre torténd tovabbitasaért a
gazdasdgi vezetd a felelds.

Az éves koltségvetési beszamold részét képezi az allami hozzajarulasokkal torténd
elszamolas.

Az allami tamogatasokkal vald elszamolas érdekében a tényleges mutatdoszamoknak az
intézményektdl — irasban, az intézményvezetd éltal aldirt formaban — torténd begydijtéséért
gazdasdgi vezeto a felelos.

A tényleges mutatoszamokra vonatkozo adatszolgéltatas hataridejét ugy kell kialakitani, hogy
annak ellendrzése a beszamold elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmények 4ltal
szolgéltatott adatokat a beszamold végleges Osszedllitdsa, az Igazgatdsag részére torténd
leadasa el6tt dokumentalt modon ellenérizni kell.

A mutatoszamok ellendrzéséért a gazdasdgi vezetd a felelds.

Az allami koltségvetéssel torténd elszamolas pénziigyi teljesitéséért a gazdasdgi vezetd a
felelds.

Az intézmények koltségvetési maradvanyanak szabalyszer(i kimunkéldsanak ellendrzéséért,
felilvizsgalataért a gazdasdgi vezetd a felelds.
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Az intézmények irasbeli értesitéséért a gazdasdgi vezetd a felelds.

A polgarmester a belsé kontrollrendszer minéségét értékeli és a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérol szolo 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 11. §
(1)-(2) bekezdése szerint nyilatkozatot tesz, az éves koltségvetési beszamoloval egyiittesen
megkiildi az irdnyit6 szervnek. A k6zolt adatok valodisagaért a polgarmester a felel®s.

A helyi Onkorményzati kéltségvetési szerv vezetdje a nyilatkozatot az éves koltségvetési
beszamoloval egyiitt kiildi meg az irdnyitd szerv vezetSjének. A vezetdi nyilatkozatot a
polgérmester a zarszamadaési rendelet-tervezetével egyiitt terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

1.4, Zarszamadas

A zarszamadasi rendelet-tervezet elkészitéséért a jegyzo felelds.

A zarszamadast az Osszehasonlithatosag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell Gsszeallitani.

Az Onkormanyzat zarszdmadasidnak Osszedllitisaval kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgaltatasi kotelezettségilk van. A  szilkséges informéaciok tartalmat és az
adatszolgaltatasra vonatkozo6 hataridét a jegyz6 évenként kiadasra keriild — zarszamadassal és
beszamolo készitésével kapcsolatos — rendelkezése szabalyozza.

XIII.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZ

1. Atléthatéségi nyilatkozat kiadasok teljesitéséhez

Nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel
érvényesen visszterhes szerz6dés, illetve létrejiitt ilyen szerzddés alapjan nem teljesithetd
kifizetés, amely szervezet nem minésiil atlathaté szervezetnek.

Az Avr. rendelkezése értelmében szerzédéskotés esetén minden esetben a szervezet
képviseléjének nyilatkozatot kell tennie arr6l, hogy atlathato szervezetnek mindsiil, tovabba

rer

arrdl is, hogy valtozas esetén koteles arrél a kitelezettségvallalét tajékoztatni.

Az atlathatosagi nyilatkozatok beszerzése csak az olyan jogi személyekkel, illetve jogi
személynek nem mindsiilé szervezetekkel kotott szerzodések esetében meriilhet fel, amelyek
nem mindsiilnek a torvény erejénél fogva atlathatonak. Ennek értelmében nem sziikséges
ilyen nyilatkozatot bekérni példaul a koltségvetési szervekkel, egyhazakkal, vagy a
maganszemélyekkel kotott szerz6dések esetében.

2. Atlathatésagi nyilatkozat nemzeti vagyon hasznositiasa esetén
Nemzeti vagyon hasznositaséra vonatkozo szerzbdés kizardlag olyan természetes személlyel
vagy atlathaté szervezettel kothetd, amely az atengedett nemzeti vagyon hasznositasara
vonatkozo szerzodésben vallalja, hogy
a) a hasznositisra vonatkozd szerzGdésben eldirt beszamolédsi, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségeket teljesiti,
b) az atengedett nemzeti vagyont a szerzédési el6irasoknak és a tulajdonosi
rendelkezéseknek, valamint a meghatérozott hasznositési célnak megfeleléen hasznélja,
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¢) a hasznositasban - a hasznositéval kozvetlen vagy kozvetett modon jogviszonyban 4ll6
harmadik félként - kizarolag természetes személyek vagy étlathatod szervezetek vesznek
részt.

3. Atlathatésagi nyilatkozat bekérése

A szabalyzat hatdlya ald tartozo koltségvetési szervek minden olyan szervezet képvisel6jétol,
akivel szerzodést kotnek, vagy akivel szerzddéses kapcsolatban allnak (akiktél rendszeresen
szereznek be terméket, vagy szolgaltatast vagy a nemzeti vagyon hasznositasara kotnek
szerz0dést) kotelesek irasban — a szabalyzat 16. szdmu mellékletében meghatarozott
forméban — atlathatosagi nyilatkozatot kémi.

A nyilatkozatok bekéréséért a gazdasagi vezeté a felelds.

A szabalyzat értelmében szerzédésnek mindsiil a visszterhes szerz6dés és a polgari jogi
szerzodés.

Visszterhes szerzddés: amelyben bizonyos szolgaltatas nyujtasa fejében valamilyen (pénzbeli,
dologi, vagy egy¢b) ellenszolgaltatas jar.

Polgdri jogi szerzodés: a szerzodés kdtelem létrehozasanak alapja két vagy t6bb jogalany
egybehangzé akaratnyilatkozata, amely joghatast valt ki, kotelezettséget és jogosultsagot
jelent.

A Szerzédés formai lehetnek:
e szobeli,
e irasbeli,
e rautalo magatartdssal térténd szerzodés (pl. bolti vasarlas).

4. Atléthatésﬁgi nyilatkozatok nyilvantartasa

A szervezetektOl bekért és altaluk megkiildott nyilatkozatokrdl a szabalyzat 17. szdmu
mellékletében szerepl6 tartalommal naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast
adatait negyedévente felill kell vizsgalni.

A nyilvéntartas vezetéséért és negyedévenként torténé feliilvizsgalatéért a gazdasdgi vezetd a
felelds.

5. Kifizetések teljesitésének, a nemzeti vagyon hasznositasinak rendje

a) A kiadasi elGiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés, illetve
létrejott ilyen szerzodés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem
minésiil atlathato szervezetnek.

b) Nemzeti vagyon hasznositasara vonatkozd szerzOdés kizarélag olyan természetes
személlyel vagy atlathato szervezettel kothet6, aki megfelel a nemzeti vagyonrél sz616
2011. évi CXCVL. torvény 11. § (11) bekezdésében foglaltaknak.

A kifizetés alapjaul szolgdlé bizonylaton — a teljesités igazolasat, az érvényesitést megelzden
— (szamla, megdllapodas, szerz6dés, stb.) — az atlathato szervezetek nyilvantartasdra alapozva
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— minden esetben meg kell gy6zddni arrol, hogy a kedvezményezett atlathatd szervezetnek
mindsiil-e vagy sem.

Az atlathatosag igazoldsara a bizonylatokon - a kotelezettsegvallalo altal a szabdlyzat 3.
szamu mellékletében foglaltak szerinti tartalommal az AZONOSITO NYILVANTARTAS-
ban szerepl6 - irdasban megbizott személy jogosult.

XII.
ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdalkodasi szabdlyzat 2021. majus 1. napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg a 2017.
november 28. napjan kelt Gazdalkodasi szabalyzat hatalyat veszti.

A polgarmesternek kell gondoskodni, hogy a Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt eléirasokat
az ¢érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 18. szdmi mellékletében
szereplé megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval
egyidejlileg.

A kotelezettseget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozésra, az atlathatosag igazolasara jogosult személyekrol
és alairas-mintajukrol a gazdasagi vezetd az AZONOSITO NYILVANTARTAS 7-12. szdmii
mellékleteiben rogzitett formaban és modon naprakész nyilvéantartast vezet.

Az érintett dolgozok munkakdri leirdsaban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi szabalyzatban
nevesitett felel6sségi, hatas és jogkdroket.

Kengyel, 2021. aprilis 26.
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1. szamu melléklet

................................... ﬁnkorményzaténak (intézmeény)
Polgirmestere (intézmény vezetdje, jegyzoje, gazdasagi vezetdje)

FELHATALMAZAS

. SR—— (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ....... fejezete
alapjén Osszeférhetetlenségem, valamint akadalyoztatésom esetén kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi jogkor gyakorldsara ... koltségvetési  szerv
koltsegvetésére kiterjedden a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasara 20..
év .....ho ...napjatol felhatalmazom

......................... (név, beosztas) — t
a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a ....................... koltségvetési szerv
koltségvetése terhére — az Osszeférhetetlenség esetét kivéve — akadélyoztatasom esetén
korlatlanul (vagy) csak az ............. Ft —ot meg nem haladd tételek erejéig jogosult

kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasara..

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

(polgarmester, jegyzd, intézményvezetd, gazdasagi vezetd)
Sfelhatalmazo alairasa

A kotelezettsegvallalasi, utalvanyozasi jogkor gyakorlasardl szolo felhatalmazas egy
példanyat a mai napon atvettem.

aldirdas
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2. szamu melléklet

................................... (hivatal, intézmény)
(intézmény vezetdje, jegyzije, gazdasagi vezetije)

FELHATALMAZAS

Ao g (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ....... fejezete
alapiain.  Beseormenpesvs oy (koltségvetési  szerv neve) koltségvetésére
kiterjedéen a pénzigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara 20.. év ....hd ...napjatol
felhatalmazom

ceenensens (Név, beosztas) — t
A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara — az Osszeférhetetlenség esetét kivéve —
korlatlanul/(vagy) csak az ............. Ft —ot meg nem haladé tételek erejéig/ jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

(jegyzd, intézményvezetd, gazdasdgi vezetd)
Jelhatalmazo aldirasa

A pénziigyi ellenjegyzési, jogkor gyakorlasardl szold felhatalmazas egy példanyat a mai
napon atvettem.

alairas
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3. szamu melléklet

..... creeerireensernnsasneennnnean Onkormanyzatianak (intézmény)
Polgarmestere (kiltségvetési szerv vezetdje, jegyzo)

cevessivins s DEOS TS

Phesnonmmsogss (koltségvetesi szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabélyzatanak ....... fejezete
alapian 20i. ¥ oo o tAPIAOL B eainemineimi T koltségvetési szerv
koltségvetés kiadasi eldirdnyzatainak esetére — az Osszeférhetetlenség esetét kivéve —
megbizom a teljesités igazolas jogkdr gyakorlasara korlatlanul/vagy a kévetkezd esetekben:/.

A teljesités igazolasara szold jogkort az erre felhatalmazott a Gazdéalkodasi szabélyzat,
valamint a hatalyos jogszabalyok szerint kiteles gyakorolni.

.................. 2050 B vuesmnnll0 A

(polgdrmester, intézményvezetd, jegyzd)
felhatalmazo aldirdsa

A teljesités igazolas feladatanak ellatdsardl szolé felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

alairas
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4. szamu melléeklet
......... uvsrsmvasransesseaweres [ISLETIIENY, Hivatal)

(intézményvezetd, gazdasagi vezetd, jegyzo)

....... Ceeeseransieressnrisssraenasses NEV

veereerenses DEOSZIAS

Acoeiinnnn, (kdliségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabdlyzatanak ....... fejezete
alapian 20 €V wuadi0 oo EDIAO] o immm oo nmes s o s 4 koltségvetési szervnél
megbizom a — az Osszeférhetetlens€g esetét kivéve — az érvényesités jogkor gyakorlasara.

Az érvényesitési jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos
jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.

(intézményvezetd, gazdasdgi vezetd, jegyzad)
felhatalmazo alairasa

A érvényesitési feladat ellatasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

.................. 205 €F s sannsl i DAD

alairds

28 Kengyel Kézségi Onkormadnyzat



Gazdalkodasi szabalyzat

5. szamu melléklet

....... (")nkormfmyzaténak (hivatal, intézmény)
(polgiarmester, jegyz6, intézményvezeto)

-
tasesssssinne teesrasesnssarasas sesseese MIEV

verereresessDOOSZLAS

Bssrraras. vind (kbltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabélyzatanak ....... fejezete
alapjan 20.. év ....hd ...napjatdl megbizom, hogy TP -nél
(koltségvetési szerv neve) a koltségvetés kiadasi eldiranyzatai terhére torténd kiadasok
teljesitését megelézden vizsgalja meg és igazolja, hogy a kedvezményezett atlathatd
szervezetnek mindsiil-e.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdélkodasi szabélyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

.................. 20...¢év.......ho .... nap

olgarmester, jegyzd, intézményvezetd)
(poig Jegy iad
felhatalmazo aldirasa

Az atlathatdsagi igazolasara sz016 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

.................. 20...év.......h¢ .... nap

alairas
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6. szamu melléklet

........ reeereriseeenssenaneneese Onkormanyzatinak (intézmény)
Polgarmestere (intézmény vezetdje, jegyzdje, gazdasigi vezetdje)

....... tesssssscssssssssesensassssnsas JIEV

cereerseresnDCOSTLAS

Ertesitem, hogy a 20.... év........... | (- napjan kelt, .......... /20 .... szam alatt kiadott a
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
ervényesitési (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) atlathatosagi nyilatkozat igazolasara szolé
Jogkor gyakorlasara szolo felhatalmazast 20.... év ....... ho .... napjatdl visszavonom.

.................. 20...év.......ho .... nap

FH,

(polgdrmester, jegyzd, intézményvezets, gazdasdgi vezetd)
Sfelhatalmazo aldirdsa

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolis, (vagy)
ervényesités, (vagy) 4tlathatésagi nyilatkozat igazolasdra szolé jogkdr gyakorlasanak
visszavondsarol szolo értesités egy példanyat a mai napon atvettem.

alairas
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Gazdalkodasi szabalyzat

Részleterd kod/megneverdse:
A befizeiés jogeime:
Ateljesités modja:

13. szamu melléklet

BEVETELI UTALVANYRENDELET

I

Sorszdm:
Kavdll sorszama.
Kavall. irmk. azon.:

Azonosilo:

BEVETELI UTALVANYRENDELET

Kaltségvetési év:

A jovairando bankszamla szama ¢s megnevezese:

A belizeld azonosito adatai:

Vevd/Szallito kod:
Megiegyzés:
Kazlemény:

Lrkeztetés Szamlaszam

szama/ddtum |

A szémla/bizonylat adatai
Utalvanyozott dsszeg (HUF)

Teljesités
| détuma
Zesen |

Os

Fizetési
hataridd

T

P-i el
datuma

A szamla az alaki és tartalmi kovetelményeknek megfelel, szakmai teljesitésigazolasa megtonént.

Ellenbrzd

Utalvianyora

Utalvinyozas idépontja:

_ Részl.

BOVALCHY ¢ ncgats e 408

Kengyel

COFOG / megnevezés

Ell. szla  Int. kid Szak fel. Bontis Kiv. Fi.

__Kényvviteli fokiinyv / megnevezés

Pénziigvi fgyintézs

Ervényesitd
Ervényesités idopontja: |

Katelezeuségvallalo

AFAKat  AFAvig. TR Osszeg

TIK

Szimviteli igyintézo

_ Fokinyv

Osszeg

1/1 oldal
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Gazdalkodasi szabalyzat

Ugnintézo:
Bankkivonat sorszama

Részletezd kod/megnevezése:
Akifizeiés jogeime:
Ateljesités madja:

KIADASI UTALVANYRENDLELET

Aterhiclendd bankszamla szama és megnevezése:

A kedvezményezett azonosita adatai:

Vevo/Szallito kod:

O

. sorszama
Katvall iratk. azon.:

Azonositd:

KIADASI UTALVANYRENDELET

Kaltségvetdsi év:

P il

| ddtuma

Megjegyzés:
Kizlemény:
[ o A szhmlatbizonylat adatai A
Erkeztetés Szamlaszam : Utalvinyozotl dsszeg (HUF) Teljesités Fizetési
szama/datum | | . e ) | ddtuma hataridd
| | Netto | AFA | Osszesen ;
| | |
. | I ' . L o
— 1 B
A szamla az alaki és tartalmi kivvetelményeknek megfelel. szakmai weljesitésigazolisa megionént.
Pénz
Ellenorzo ) Ervényesitd
Lrvényesités idopontja:
Utalvanyozd Kételezenségvillalo
Utalvanyozas idépontja:
~ Részl.  Ellszla  Int.kéd Szak fel. Bontis Kiv. Ei AFAkat.  AFAvig, T/K Osszeg
Rovatrend / megnevezés COFOG / megnevezés Kiinyvviteli fikényv / megnevezés T/K

Kengyel

Szdmwiteli tigyintézo

Fokényv

Osszeg

1/ oldal

38

Kengyel Kizségi Onkormanyzat



balyzat

as1 Sza

=

Gazdalkod

liéklet

r

r

JAHLU H1e

14. s

EPIO
ozABaluaj[a 1A5nzupg O[R[[BASAS1AZI|DI0Y
F 1UISIZSS() r\ R | uasazssg | | | IUISIZSS()
i Sazssg | oysouozy ] | 0 [ gvouozy dazss(y -_ deuygay PPPWIRUEAIE) Y
ozig | | MVINVZS ) I SVOZOWZNA ] -
lejepe jejiuoziqejuigzs gpojosader zoy39s)azajaoy 1891021 sew/S9s)192a[103/53191940Y V
1LA-URA [D)ND) PADa ADeA splowezsiy
1(9-Y1Z0YIR) Ble SIZIIZSIGZOY
:$9zABadaw 4pAsy
1 9=AUBApRAR]Y 895139290000 15)IZL) SRUSE[RI[EABISIIZIDIOY $BI[FPA
[BWIUEZIAIP BIS)IILIII0Y 1SPIIZL) SEW “SEIR|[EASISIOZI}0Y
- 1UDSIZSSH 0N} NAY
[ )
S B ) 1
_ :
ﬂ _ - | . ! . 1 ] i
EEY vrLigdajey vyy dozsso gyy _ BIZSSQ 0JaN poy 1y | 1BAGY POUZIILSIY Augwzpug |
HHYsNZAPIN 1591921 SEW SEIE]|EASDS)Za[2103
) ) [pow 1s93az14 Hejwezsyuey ‘1) *AdU) 1BIEpR -_:mcm..:_.
1BABAE) 395)102219)0Y 1591921 SLW *SEIR||RASISIIIZIPI0Y Swpdop
(e[ugzsyueq ‘wd *agu) jojepe ynsodol qqeaoy spwnyep spzA3aluopo 188 NZUIY
1)y — . :ozAdaluajla 1adnzua g
CEWERZS 013 )20 a9/0)R1] — 1| B EADISINLIIIOY
asazasdudaw — IRWNIED SEpsupyw/]ILIA BQSEIIEJUBAPAN
WRIUIUNHOP 0USNUE) JIBISHILZII)VY ISD)IZY) SBW “ISE|R|[EASISNIZIIOY HOHS0UOZE OS] SBIE|EADIS)INZIION
2wy
CIAUDWIZIJUL/ALIZS 1SJIABISIOY
gsouozy 1A 15904805} ON

USELIBJURAJIAU Y25281)IZ3[DJ0N ISYIIZL) SEW Y OSL[B][EABISIIZIIO M MISIIIIA0Y

39

Kengyel Kozségi Onkormanyzat




Gazdalkodasi szabélyzat

15. szamu melléklet

ssesssssscsesssss sescssssessssene sesesaes

(koltségvetési szerv megnevezése)

Kotelezettségvallalis
visszavonasi bizonylat

Nyilvantartasi szama: ....... 120...

A e polgarmesteri  hivatal  (intézmény)  részére
.......................... (kiadasi jogcim) elbiranyzat terhére 20.......... hé .............napjan véllalt
kotelezettséget /kotelezettségbOl/.....covneivinvnnininnnn forint értékben a tuloldali részletezésben

foglaltak szerint visszavonjuk.

A visszavont kotelezettségvallalasbol:
— az eldz6 évek maradvanya terhére vallat kdtelezettséget:

— targyévi koltségvetési elbiranyzat terhére vallat kotelezettséget (timogatas, bevétel):

— targyévet kivetd évek eldiranyzata terhére vallalt kitelezettséget (tdmogatés, bevétel),:
csOkkenti.

............... I ) DO -V I  To SO ¢ T: 1

""" P —
A kotelezettségvdllalds visszavonasanak nyilvantartasba vétele ......... szamon megtdrtént.
.............. 5 200 BV wewmvis s s enenl0 e DAP

................................

alairds
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Gazdalkodasi szabalyzat

16. szamu melléklet

Atlathatésagi Nyilatkozat
Alulirott,

Név, beosztas:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési hely, 1d6:

mint a/az

Szervezet neve:
Cim/Székhely:
Adodszam/adoazonosito:
Cégjegyzékszam/Nyilvantartasba vételi szam:

A”T

b

torvényes képviseldje, tudomasul veszem, hogy az Allamhaztartasrél szolé 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 41. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a
...................................................... szervezettel nem kothetd érvényesen visszterhes
szerzodés, illetve létrejott ilyen szerzddés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amennyiben az
altalam képviselt szervezet nem mindsiil atlathaté szervezetnek.

B”T

b

torvényes képviseldje. tudomasul veszem, hogy a Nemzeti vagyonrél szélé 2011. évi
CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvt.) 11. § (10) bekezdésében foglaltak alapjan
vapyorthaSZositas] STEIZ0HES iwavsisieinirssntiisisass inanasniisi sosabineins szervezettel nem
kothetd, amennyiben az altalam képviselt szervezet nem mindsiil atlathato szervezetnek.

Polgari és biintet6jogi felelosségem teljes korii tudataban
nyilatkozom,

hogy az altalam képviselt szervezet az Aht. 41. § (6) bekezdésében, illetve az Nvt. 11. § (10)
bekezdésében eloirt, az Nvt. 3. § (1) bekezdésben foglaltak szerinti atlathatoé szervezetnek
mindsiil az alabbiak szerint:®

1. Az allam, a koltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi onkormanyzat, a nemzetiségi
onkormanyzat, a tarsulds, az egyhazi jogi személy, az olyan gazdilkodo szervezet,
amelyben az allam vagy a helyi 6nkormanyzat kiilon-kilon vagy egyiitt 100%-0s
részesedéssel rendelkezik, a nemzetkozi szervezet, a kilfoldi allam, a kalfoldi
helyhatosag, a kiilfoldi allami vagy helyhatosagi szerv és az Eurdpai Gazdasagi

T Errdl attdl fiiggden kell rendelkezni, hogy az Aht. 41. § (6) bekezdése szerinti visszterhes szerzédés kitéséhez,
vagy, vagy az Nviv. 11. § (10)-(11) bekezdése szerinti vagyonhasznositasahoz kérik az atlathatésdgi
nyilatkozatot.

8 A szervezeti formanak megfeleld szdmot (1., 2., vagy 3.) keérjiik karikdzza be!
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Gazdalkodasi szabalyzat

Térségrol szold megallapodasban részes allam szabdlyozott piacara bevezetett
nyilvanosan mikodo részvénytarsasag.

2. Belfoldi vagy kilfoldi jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez
gazdalkodo szervezet, amely megfelel a kovetkezd feltételeknek:

a. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zésérdl és megakadalyozasardl szolo torvény szerint meghatarozott
tényleges tulajdonosa megismerheto,

b. az Europai Unio tagdllamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes dllamban, a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési
Szervezet tagdllamaban vagy olyan &allamban rendelkezik adoilletdséggel,
amellyel Magyarorszagnak a kettos adoztatas elkeriilésérol szolo egyezménye
van,

c. nem mindsiil a tarsasagi adorol és az osztalékadordl szolo térvény szerint
meghatarozott ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak,

d. a gazdalkod6 szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os
tulajdonnal, befolydssal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodo szervezet tekintetében a 2./a),
2./b) és 2./c) pont szerinti feltételek fenndllnak.

3. Civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kovetkezo feltételeknek:

a. vezetd tisztségviseléi megismerhetok,

b. a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem
atlathato szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel,

c. székhelye az Eurdpai Unié tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz0l6 megallapodasban részes allamban, a Gazdasagi Egylittmiikodési és
Fejlesztési Szervezet tagillamaban vagy olyan allamban van, amellyel
Magyarorszagnak a kettos adoztatés elkertilésérol szolé egyezménye van.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellendrzése céljabol, a szerzédésbol
eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatdrozott —a ............. (szervezet
megnevezése) atlathatosagaval §sszefliggd — adatokat kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozas k&vetkezne be, errdl Onoket
haladéktalanul, de legkéstbb a valtozas bekovetkeztétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatom.

Tudomésul veszem, hogy a valdtlan tartalmu nyilatkozat alapjan kotott szerzédést a
.............................. jogosult és egyben koteles azonnali hatallyal — illetve, ha sziikséges
olyan id6pontra, hogy a feladat ellatasarél gondoskodni tudjon — felmondani, vagy — ha a
szerz6dés teljesitésére még nem kertilt sor — a szerz6déstol elallni.

-----------------------------------

cégszerii alairds
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Gazdalkodasi szabalyzat

liéklet
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Gazdalkodasi szabalyzat

A Gazdalkodési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

Megismerési nyilatkozat

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

18. szamu melléklet

Név Beosztas Kelt Alairas
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